UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PA NANG Doc I4p - Tw do - Hanh phiic
S6: 4417 /QD-UBND Da Néng, ngay A0 thdng 4 ndm 2020
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quén Iy, sit dung chir ky s6, chirng thw sﬁ_chuyén
dang trong cic co’' quan nha nwéc trén dia ban thanh phé Pa Nang

UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG

Cén cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cuw Ludt Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cik Ludt Cong righé thong tin ngay 29 thang 6 ném 2006;

Céan cit Nghj dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thing 4 ném 2007 cia
Chinh phu vé viéc img dyng cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan
nha nude;

Cén cir Nghi dinh 56 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 cia
Chinh phi Quy dinh chi tict thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Luu trit:

Can cie Nghi dinh 56 130/2018/ND-CP ngay 27 thing 9 nim 2018 ciia
Chinh phu Quy dinh chz" tiet thi hanh Lugt Giao dich dién tir vé chir ky 56 va dich
vu chimg thue chit ky sé;

Céan ci Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 ném 2020 cia
Chinh phu vé Cong tdc vin thu;

Can cik Quyét dinh s6 28/2018/QP-TTg ngay 12 thing 7 ndm 2018 ciia
Thu tung Chinh phii vé vige giri, nhén vin ban dién tir gitta cdc co quan trong
hé thong hanh chinh nha nuée; '

Can cir Chi thi s6 02/CT-TTg ngay 23 thang 01 nam 2019 cia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc tang cuong sir dung chit ky so chuyén dung Chinh phi trong
hoat dong cua co quan nhd nuéce cde cap;

Can cit Théng tw s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 théng 12 nim 2017 ciia
B¢ truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh sit dung chir ky sé6 cho vén
ban dién tir trong co quan nha nude;

Can cw Thcing tw s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 ciia BS
truong B Noi vu vé quy dinh quy trinh trao déi, luu trit, xu ly tai liéu dién ti
trong cong tdc van thu, cdc chitc ndng co ban cia hé thong quan Iy tai ligu dién
tur trong qua trinh xit Iy céng viée cua cdc co quan, t6 chirc;

Can cir Thong tu sé 1 85/2019/TT-BOP ngay 04 thang 12 nidm 2019 cia
B9 truong B6 Quoc phong hudng dan viée cung cdp, quan Iy, si dung dich vu
chitng thuc chit ky sé chuyén ding Chinh phii;
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Theo dé nghi ciia Gidm doc S T héng tin va Truyén théng tai To trinh sé
209/TTr-STTTT ngay 24 thang 3 ndam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sit dung chit
ky sb, chimg thu s& chuyén ding trong céc co quan nha nudce trén dia ban thanh
phé Pa Néng.

Piéu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén théng chu tri, phbi hop véi céc co
quan, don vi llen quan t& chirc trién khai, huéng dan, kiém tra, gidm sat viéc
thuc hién Quy ché nay.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngady ky va thay thé
Quyét dinh sb 9642/Qb-UBND ngay 31 thang 12 nam 2014 cua UBND 1hanh
ph6 Da Ning vé ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung chit ky s6, chimg thu s6
chuyén dung trong céc co quan nha nudc thude thanh phd Pa Ning.

Piéu 4. Chanh Vin phong Poan EDBQH HDND, UBND thanh phd; Gidm
ddc céc s6, ban, nganh; Chu tich UBND céc quédn, huyén, phuong, x& va Thu
trrdng céc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./. "G’Q&_
Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 4; T
-B§ Thcmg tin va Truyén théng;
- Ban Co yéu Chinh phii;
- TTTU, TTHDND thanh phé;
- CT, cac PCT UBND thanh phé;
- VP BPDBQH, HDND, UBNDTF: CPVP, P.KTTC;
- Luu: VT, STTTT. 430

Leé Trung Chinh




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO PA NANG Dic lip - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan 1y, sir dung chir ky sd, chirng thw s6 chuyén diing trong cic co quan
nha nwéc trén dia ban thanh phé Pa Ning
(Kem theo Quyét dinh s6 4232 /OP-UBND ngay 4o thing 4 ném 2020 ciia
UBND thanh phé Pa Néng)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh, d5i twong ap dung

1. Pham vi didu chinh

Quy ché ndy quy dinh viéc quan Iy va sit dung chit ky sd, chimg thu sé
chuyén ding Chinh pht do Ban Co yéu Chinh phii cap cho cic co quan, don vi,
cé nhén trén dia ban thanh phd Pa Ning.

2. Bbi tuong ap dung

Quy ché nay dugc 4p dung dbi véi céc co quan, don vi, cd nhan thudc co
quan nha nuéc, bao gom:

a) Hoi ddng nhan dan (HDND), Uy ban nhan dén (UBND) cic cAp.

b) Céc sa, ban, nganh, cic don vi su nghiép cdng 14p thudc UBND thanh
pho.

¢) Cac don vj su nghi€p cong l14p thudc sd, ban, nganh, UBND quén,
huyén.

d) Céc c4 nhan 1a can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
(CBCCVC-NLD) tai céc co quan, don vi néu trén.

Picu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. “Chit ky s6” 12 mot dang chit ky dién tir dwoc tao ra bang sur bién ddi
mot thdng di€p dir ligu sir dung hé théng méat ma khong dbi ximg, c6 kha ning
dam béo tinh x4c thyc vé ngudn gdc va su toan ven ndi dung ciia théng diép dit
liéu.

2. “H§ thong mat m khong dbi ximg” 1 hé thong mét mé c6 kha ning tao
dugc cdp khéa bao gdm khoa bi m4t va khod cong khai.

3. "Khéa bi mdt” 12 mdt khéa trong cip khéa thudc hé théng mat ma
khong ddi ximg, dwoc ding dé tao chi ky so.
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4. "Khoa cong khai” 12 mot khéa trong cip khoa thugc hé théng mét ma
khong ddi xtmg, dugc st dung d& kidm tra chit ky s6 dugce tao bdi khoa bi mat
trong Ung trong cp kho4.

5. “Thiét bj lwu khéa bi mat” 1a thiét bj vat ly ding dé luu trir chimg thu
s6 va khéa bi mat ctia thué bao.

6. “Chiing thw s6” 12 mot dang chimg thur dién tir do Cuc Chimg thyc s§
va Bdo mét thong tin thudc Ban Co yéu Chinh phti cap nham cung cép théng tin
dinh danh cho khéa cong khai ctia co quan, t6 chic, c4 nhén, tr 46 x4c nhéan co
quan, t0 chirc, c4 nhén 1a ngusi ky chit ky sb bing viée sir dung khéa bi mét
twong Ung.

7. “Thué bao” 1a co quan, c4 nhan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché
nay dugc Cyc Ching thue sb va Bao mét thdng tin cap chimg thur sd.

8. “Chimg thu s6 c4 nhan” 1 chimg thu sb dugc cap cho ¢4 nhan, dugc sir
dung dé ky vin ban dién tir thay cho chit ky tay.

9. “Chimg thu s6 co quan” 1a chimg thu sb duoc c4p cho co quan, dugc
st dung d€ ky vin ban dién tir thay cho con dau co quan.

10. “Co quan, tb chirc quan ly truc tiép” 1a co quan, t6 chiic ¢6 tr cich
phép nhén, c¢é con diu riéng thudc cac co quan Dang, Nha nudc truc ti€p quan
ly thué bao sir dung dich vu chimg thyc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu.

11. “Yéu cau chimg thuc” 1a c4c yéu ciu cép méi, gia han, thay d8i noi
dung théng tin, thu hoi chiing thu s6 va khéi phuc thiét bi luu khéa b mét.

12. “Hg théng théng tin ding ky, quan Iy yéu ciu chimg thuc” 13 hé théng
dién tir ho tro ding ky, quan ly dich vy chimg thyc chit ky s0 chuyén ding
Chinh pht trén méi truong mang.

Diéu 3. Gia tri phap Iy ciia chir ky s6

1. Vin ban dién tir dwgce ky s6 bing chimg thu sé c4 nhan do Ban Co yéu
Chinh pht cép trong thoi gian con hiéu luc thi ¢6 gia tri phap 1y nhu vin ban
gidy duoc ky tay ciia c4 nhan d6.

2. Van ban dién tir duge ky sb bing chimg thu sb c4 nhén, chirng thu sé
¢o quan do Ban Co yeu Chinh phu cap trong thoi gian con hiéu lyuc thi c6 gia tri
phép 1y twrong duong véi vin ban gidy ¢6 ky tay va déng diu.

Diéu 4. Danh muc vian ban 4p dung chir ky s6

1. T4t ca céc logi vin ban phai sir dung chuén PDF (quy dinh dinh dang
pdf theo danh muc tiéu chuin ky thuat vé ing dung cong ngh¢ thong tin trong
cac co quan nha nwéc) va bét bude sir dung chit ky sb ngoai trir céc vin ban mat.

2. Céc loai vén ban bét buge giri lién thong (khéng giri vin ban gidy) duoc
quy dinh tai Phyu luc I dinh kém Quy ché nay. Nhitng trudng hop phép ludt quy
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dinh phai guri ban gidy thi viin ban dién tir phai giri kém vin ban gidy theo ding
quy dinh.

Pitu 5. TH chitc cung cip dich vy ching thye chir ky s6 chuyén diing
Chinh phu

1. T chitc cung cép dich vu chimg thyc chit ky sé chuyén dung Chinh
phtt 12 Cuc Chimng thyuc s6 va Bao mat théng tin tryc thuge Ban Co yéu Chinh
phu.

2. Thong tin lién hé:

a) Cuc Chirng thuc s6 va Bao mét thong tin.

b) Pia chi: $6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuén, Ha Noi

c) Pién thoai/Fax: 024.3773.8668

d) Pia chi thu dién tir: ca@bcy.gov.vn

&) Trang thong tin dién tr: http://ca.gov.vn

e) M4 dinh danh trao d6i vin ban dién tir: 000.05.07.G11

Pidu 6. Giti, nhin viin ban yéu ciu chiing thye

1. Giri, nhan vén ban yéu cau chimg thuc giita co quan, td chirc quan ly
truc tiép va Cuc Chimg thuc s0 va Bao mét thong tin, S& Thong tin va Truyén
théng duoc thuc hién bing vin ban gidy hogc vin ban dién tir c6 ky s theo quy
dinh ctia phép luat.

Trudng hop co quan, t6 chirc quan ly gl yéu cau chimg thuc vé& S¢ .
Thong tin va Truyén thong, trong vong 01 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc
hd so, S& Thong tin va Truyén thong tong hop, giri Cyc Chung thue s6 va Bao
mét thong tin.

2. Giri, nhan van ban dién tir yéu ciu chimg thuc gifra co quan, t5 chirc
quan Iy truc tiép va Cuc Chimg thyc so va Béo mét thong tin, S& Thong tin va
Truyén théng dugc thuc hlen trén Hé théng thong tin dang ky, quan ly yéu ciu
chimg thwe hodic Phan mém quén 1y vin ban va diéu hanh.

a) Van ban dién tir yéu cau chimg thuc da ky s6 theo quy dinh cua phap
ludt gir, nhén qua Hé théng thong tin ding ky, quan ly yéu cau chimg thuc hoic
Phin m&m quén 1y vin ban va didu hanh c6 gia tri phép 1y tvong duong van bén
gidy va thay cho viéc giri, nhén vin ban gidy.

b) Vén ban dién tir yéu clu chimg thuc khéng thudc dlem a khoan 2 Piédu
nay gm, nhan qua Hé théng thong tin ding ky, quén ly yeu cau chimg thuc hogc
Phin mém quan 1y vin ban va dxeu hanh c6 gié tri d& biét, tham khao, khong
thay cho viéc gm, nhén vin ban gidy. Trong truong hop nay, co quan, tb chuc
quén 1y tryc tiép pha.l cung cip ban chinh cla vin ban gidy tai thoi diém tiép
nhéan ching thu so, thiét bi luu khoa bi mét.
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Diéu 7. Giri, nh4n thiét bj lwu kho bi mat

G, nhan thiét bi luu khoa bi mat gitta thué bao, co quan, t6 chirc quan Iy
tryc tiép, Cuc Chirng thuc sé va Bao mét théng tin dugc thuc hién béiqg phuong
thire truc tiép, théng qua té chirc co yéu hoc théng qua don vj cung cap dich vu
buu chinh cong ich theo quy dinh cia phép luat.

Piéu 8. Céc hanh vi bi nghiém cAm

1. Sir dung chit ky s6 nhim chéng lai Nha nuéc Cong hoa x3 hoéi chu

nghia Viét Nam, gy rdi an ninh, trdt t, an toan xa hdi, hoat dong bubn 14u hoic
tién hanh céc hoat dong khac trai véi phép luét, dao dirc x4 hoi.

2. C6 hanh vi tréi phép gdy can tré cic co quan, t6 chtic va c4 nhén sir
dung chit ky sé.

3. Trom cép, gian 1an, mao nhén, chiém doat hodc sir dung trai phép khoa

bi mat hogc thiét bj luu khéa bi mit cia co quan, c4 nhén; lim gia hoic huéng
dan nguoi khac lam gia ching thu sb.

4. Tiét 16 mat khau, giao chimg thu sb cta co quan, ca nhén cho co quan,
cd nhén khéc str dung. Sir dung céc cong cy, chuong trinh hay bat ¢t hinh thic
nao khéc 1am thay doi dir lidu ho#c 1am hu héng thiét bj luu khéa bi mét.

5. Can tr6 hodc ngin chin trai phép qué trinh truyén, gui, nhin vin ban
dién tir da ky sb.

. Chlm’ng'[[ 5 .
CAP PHAT VA QUAN LY CHUNG THU SO

Diéu 9. Cip méi chirng thur s

1. Cap méi chimg thu sé cho ¢4 nhén:

a) Ca nhén c6 van ban dé nghj cAp méi chimg thur sé theo Miu 1a tai Phu
luc IT ban hanh kém theo Quy ché nay giti co quan, t8 chirc quén ly tryc tiép.

b) Co quan, 6 chirc quan 1y tryc tidp giri vén ban dé nghj cp méi chimg
thr s6 theo Mau 1b tai Phu Iyc II ban hanh kém theo Quy ché nay dén Cuc
Chung thyc s6 va Bio mat thong tin.

2. Cap méi chimg thu s6 cho co quan, t6 chirc:

a) Nguoi c6 thim quyén cua co quan, t chirc theo quy dinh ctia phép luat
vé quan ly va str dung con déu dugc co quan, t6 chirc giao quan ly chirng thu s8

cla co quan, t6 chirc ¢6 van ban d& nghj cp chimg thur s6 theo MAu 2a tai Phy
Iyc II ban hanh kém theo Quy ché nay giri co quan, t0 chirc quan ly truc tiép.

b) Co quan, t6 chitc quan Iy tryc tidp giri vén ban dé nghi cép méi chimg
thu s6 theo Miu 2b tai Phu Iuc I ban hanh kém theo Quy ché nay dén Cuc
Chung thyre s6 va Bao mat thong tin.
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3. CAp méi chimg thu sb cho thiét bi, dich vu, phan mém:

a) Ngudi ¢6 thdm quyén ciia co quan, to chirc theo quy dinh clia phép ludt
ve quén ly va st dung con dau duge co quan, to chic giao quén ly chimg thu s6
cua thiét bi, dich vu, phin mém c6 vin ban d& nghi cép chimg thu s6 theo Mau
3a tai Phu luc II ban hanh kém theo Quy ché nay gt co quan, to chitc quan ly
truc tiép.

b) Co quan, td chitc quéan 1y true tiép giri vin ban d& nghi cAp méi chimg
thu s6 theo Mau 3b tai Phu luc II ban hanh kém theo Quy ché nay dn Cuc
Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin.

4. Sau khi ban giao thiét bj luu khéa bi méat cho thué bao, co quan, t6 chic
quan ly truc tiép gui van ban deé nghi thoi dieém cé hi€u lyc ctua ching thu s6
theo MAu 7 tai Phy luc II ban hanh kém theo Quy ché nay vé Cuc Chimg thuc s6
va Bao mat thong tin.

Piéu 10. Gia han, thay ddi ndi dung thong tin ching thuw 50

1. Thué bao c6 vin ban d& nghi gia han, thay dbi ndi dung thong tin chimg
thu s6 theo Mau 4a tai Phu lyc I ban hanh kém theo Quy ché nay gui co quan,
to chirc quan ly truc tiép.

2. Co quan, td chirc quan Iy tric tiép giri vin ban dé nghi gia han, thay doi
ndi dung théng tin chimg thu s6 theo Mau 4b tai Phu luc II ban hanh kém theo
Quy ché nay dén Cuc Chirng thyc s0 va Bao mat thong tin.

Pidu 11. Thu hdi chiing thw s6, thu hdi thiét bi lwu khoa bi mét

1 .Thu hdi chimg thu sb:

a) Thué bao c6 vin ban d& nghi thu hdi chimg thu sé theo MAu 5a tai Phu
luc IT ban hanh kém theo Quy ché nay giri co quan, tb chirc quan 1y truec tiép;

b) Co quan, t6 chitc quéan 1y tryc tiép giri viin ban dé nghi thu hdi chimg
thu s6 theo Mau 5b tai Phu luc II ban hanh kém theo Quy ché nay dén Cuc
Chimng thuc s6 va Bao mét thong tin.

2. Thu hdi thiét bi luu khéa bi mat:

a) Co quan, td chirc quan Iy truc tiép c6 trach nhiém thu hdi thiét bi lwu
khoa bi mat ctia chimg thir s6 hét han sir dung hoic chimg thu s6 bi thu hdi, ban
giao cho Cuc Chimg thyc soO va Bao méit thong tin. Bién ban giao, nhén thiét bi
Iuu khoéa bi mat sau khi chirng thu sé hét han sir dung hodc chimg thu s6 bi thu
hdi theo MAu 8 tai Phu luc IT ban hanh kém theo Quy ché nay:

b) Trong trwdng hop thiét bi lvu khoéa bi mét bi tht lac, co quan, td chirc
quéan 1y truc tiép phai 14p bién ban xdc nhan theo Mau 9 tai Phy luc II ban hanh
kém theo Quy ché nay giri ngay vé Cuc Ching thuc s0 va Bao mat thong tin.
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Piéu 12. Khéi phuc thiét bi lru khod bi mat

1. Thu€ bao ¢6 vin ban dé nghi khéi phuc thiét bj Iuu khéa bi mét theo
Mau 6a tai Phu lyc IT ban hanh kém theo Quy ché nay giri co quan, td chirc quén
ly truc tiép.

2. Co quan, 6 chite quan Iy truc tip giri vin ban d& nghj khdi phyc thiét
bi luu khéa bi mat theo Mau 6b tai Phu luc IT ban hanh kém theo Quy ché nay
dén Cyc Ching thyuc sé va Bao mét thong tin hogc t6 chirc duge Cuc Ching
thuc s6 va Bao mat théng tin Gy quyén.

Didu 13. Quaén Iy va sir dung chitng thw s6

1. Van thu ctia co quan 12 ngudi dugc lanh dao co quan giao quén Iy va sir
dung chimg thir sb cia co quan; ¢6 trach nhiém thuc hién cdc quy dinh tai Quy
ché nay d6i véi chit ky sb, chimg thu s6 co quan duoc giao quan Iy va st dung,.

2. Chimng thu s6 cia ngudi ¢6 thim quyén cua co quan theo quy dinh ctia
phap luét vé quan ly va st dy g con dau chi dugc sir dung dé thyc hién cic giao
dich theo diing chirc danh cia nguoi dé.

3. Viéc ky thay, ky thira lénh theo quy dinh ctia phép luit dugc thyc hién
b6i ngudi c6 tham quyén va nguoi ky thay, ky thira 1énh phai sir dung ching thu
s0 c4 nhan clia minh dé ky.

. Py Chwong III 3 { .
UNG DUNG CHU KY SO TRONG QUY TRINH HANH CHINH

Pidu 14. Hinh thirc chir ky s6 ciia ngudi cé thim quyén Ky ban hanh
van ban

1. Vi tri: Tai vi tri ky ctia ngudi ¢ thAm quyén ky ban hanh vin ban trén
van ban gidy.

2. Hinh anh: Chit ky cta ngudi ¢6 thim quyén trén vin ban gidy, mau
xanh, dinh dang (.png).

Diéu 15. Hinh thite chir ky s ciia co quan, t6 chirc ban hanh viin ban

1. Vi tri: Tram 1én khoang 1/3 chir ky clia nguoi c6 thim quyén vé phia
bén trai.

2. Hinh anh: Déu clia co quan, t§ chitc ban hanh vin ban, mau do, kich
thudce bing kich thudc thue té cia dau, dinh dang (.png).

Piéu 16. Trinh ty ky s6 viin ban

1. Ban hanh vin ban dién tir:

a) BY phan soan thao vin ban va trinh dy théo van ban dién tit cho 13nh
dao co quan;
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b) Lanh dao co quan sir dung chiing thu s6 c4 nhan dé thuc hién ky s6 1én
van ban dién tir theo quy dinh tai Biéu 14, chuyén bd phan vin thu;

c¢) Vin thu sir dung chimg thu s6 co quan @2 thuc hién ky sb 1én vin ban
dién tir theo quy dinh tai Diéu 15 va phat hanh van ban.

2. Ban hanh vin ban s6 hoé tir vin ban gidy:

Vin thu sb hoa van ban gidy va thyc hién ky s bang chimg thu s clia co
quan va phat hanh:

- Vi tri chit ky: Goc trén, bén phai, trang dau vén ban;

- Hinh anh: Déu ciia co quan, t6 chirc s6 héa vin ban, mau do, kich thuée
bang kich thudc thyc té ctia ddu, dinh dang .png;

- Thong tin: Tén co quan, td churc, thoi gian ky.

3. Ban hanh vin ban gidy tir vin ban duoc ky s

Vin thu co quan thyc hién in vén ban dé dugc ky sb ciia ngudi c6 tham

quyén ra gidy, déng déu cta co quan, to chirc dé tao ban chinh vin ban gidy va
phét hanh vén ban.

4, Trong trudong hop van ban gidy cAn nhiéu chit ky va con déu cta céc
bén c6 trach nhiém tuong duong (nhu ddng trinh, bién ban lam viéc,...) khi
chuyén dm sang moi trudng dién tl, van ban dién tir s€ duge ky tudn tu voi céc
chit ky s tuong tmg. Trudng hop ndy, van ban dién tir chi c6 gia tri phap 1y khi
c6 ddy du chit ky s6 clia cac bén tham gia.

5. DPbi v6i cac vin ban duoc ludn chuyén xUr ly va ban hanh trén Phin
mém Quan ly van ban va didu hanh, khuyen khich cac co quan, c4 nhan sir dung
chirc néng ky sb d& dugc tich hop trén phin mém dé don gian héa cac thao téc
va tiét kiém thoi gian thyc hién.

Didu 17. Déu giap lai, ddu treo, bin sao trong mdi truomg di¢n tir
1. Déu giép lai:

Trong mdi truedong dién tir, chit ky s6 bao dam tinh toan ven va xac thuc
nguon gbe cua viin ban dién tir. Do @6, vin ban dién tir khi cé chit ky s6 hop
phép khéng can co ché giap lai.

2. D4u treo:

a) Trudng hop tai liéu, phy luc di kém véi vin ban chinh khéng thuoc
cung mét tép dién ti, tai lidu, phu Iuc di kém, Vin thu co quan thuc hién ky s6
clia co quan, t& chirc trén timg tép tin kém theo, cu thé:

- Vi tri: Géc trén, bén phai, trang dau ciia mdi tép tin.
- Hinh anh chit ky sb co quan: Khéng hién thi.
- Théong tin: S6 va ky hiéu vin ban, thoi gian ky.
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b) Trudng hop tai liéu, phu luc di kém véi vin ban chinh thugc cling mét
tép dién tir ¢6 chit ky s6 hop phép thi khong cin ky sé xac thue bo sung.

3. Ban sao: -

a) Vi tri: Géc trén, bén phai, trang du ciia vin ban.

b) Hinh anh chir ky s6 ciia co quan, té chirc: Khéng hién thi.

¢) Thong tin: Hinh thirc sao, tén co quan, t§ chitc sao ¥in ban, thdi gian
ky.

Diu 18. Kiém tra vin bin dién tir duge ky sb

Khi tiép nhin van ban dién tir c6 chit ky sb, van thu phai thyc hién kidm
tra tinh toan ven ctia van ban va xéc thue chir ky s6 nhu sau:

1. Str dung chirc ning “Xéc thuc” trén phin mém VsignPDF ctia Ban Co
yéu Chinh phu dé x4c thuc chit ky s6 trén vin ban dién tir. Chit ky s6 trén vin
ban dién tr 14 hop 1¢ khi viéc kidm tra, xéc thuc théng tin vé chimg thu sé cua
ngudi ky s6 tai thdi diém ky con hiéu Iue va vin ban dién tir ddm béo tinh toan
ven.

2. Néu vin bén dam béo tinh todn ven va chit ky s hop 18 thi tidp nhan,
déng ky vén ban dén vao Phan mém Quén Iy van ban va didu hanh va x Iy ngay
theo ding trinh tw duoc quy dinh ma khéng can chd vin ban gidy.

3. Néu vin ban khéng dam bao tinh toan ven hosc chi ky s6 khong hop 18
thi tir chéi tiép nhéan va thong bao lai véi don vi gtri viin ban biét.

Piéu 19. Luwru trit, str dung viin ban dién tir da ky s6

1. Van béan dién tir hinh thanh trong qua trinh hoat ddng ciia co quan phai

dugc 1ap hd so va luu trir theo ding quy dinh cia phap luat v& lru trit.

2. Van ban di¢n tir phai dugc huu trix ¢6 t chirc, khoa hoc bao dim cho
viée tim kiém, tra ctru dugc d& dang va thuén loi.

3. Hb so Iuu trit dién tir phai dugc bédo quéan an toan theo thdi han bao
quén hd so. B phén luu trit co quan phéi thudng xuyén kiém tra, sao lwu dinh
ky sang céc thiét bj luwu triy chuyén ding dé bao dam an toan, tinh toan ven, kha

ndng truy cp ctia hd so luu trit dién tir.

Chwong IV

r

TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, TO CHU'C, CA NHAN

Piéu 20. Trich nhiém ciia S¢ Théng tin va Truyén thong

1. UBND thanh pho Pa Néng tiy quyén cho S& Théng tin va Truyén
théng thuc hién nhiém vy quén 1y, trién khai, sir dung dich vu chimg thwc chi
ky s0 chuyén ding Chinh phu theo Didu 12 Théng tu sé 185/2019/TT-BQP
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ngay 04 thang 12 ndm 2019 cia B Quoc phong hudng dan viéc cung cép, quan
1y, str dung dich vy chimg thuc chit ky s6 chuyén ding Chinh phu.

2. Ch tri, quén ly, hudng dan, dao tao, tap huén, thanh tra, kiém tra viéc
quén ly, sit dung chit ky so, chimg thu sb clia cac co quan, cd nhén trén dia ban
thanh phé.

3. Xdy dyng, ) chirc thue hién ké hoach trién khai, ting cuong tmg dung
chit ky so, chimg thu s& chuyén ding cho céc co quan nha nudce cta thanh phb.

4. DPinh ky hogc dot xuét béo cdo UBND thanh phd, Bo Thong tin va
Truyen thong, Ban Co yéu Chinh phu vé viée quan ly, str dung chir ky so, chimg
thu sb trong céc co quan nha nude ctia thanh phd.

5. Dinh ky hang quy phdi hop véi S& Noi vu dé cap nhat thay dbi vé céc
vi trf 1anh dao co quan, phong ban thudc cac co quan tren dia ban thanh phd
nhim theo d&i nhu cu ding ky cdp méi, thu hdi chit ky sb.

Pidu 21. Trach nhiém ciia Thi trwéng co’ quan, don vi, dia phwong

1. T4 chiec trién khai st dung co hiéu qua chir ky s6, chimg thu sé d3 cip
cho co quan, ca nhan thudc thdm quyén quan ly nhim ting cudng trao d6i vin
ban dién tir ky sb qua méi trudng mang.

2. Thuong xuyén kiém tra nhim dam bao viéc quan ly, str dung chit ky s,
chimg thu s6 tai co quan minh thyce hién theo dang Quy ché nay va céc quy dinh
khac lién quan.

3. Chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c clia c4c thong tin vé thué bao de
nghi cép, gia han, thu hdi, thay d6i thong tin hogic khéi phuc thiét bi luu khéa bi
mat.

4. C6 trach nhiém phén cdng va clr can bo tiép nhan chimg thur sb, tiép
nhén chuyén giao viéc cai dit phan mém ky s6 va ddo tao hudéng dan st dung ky
s6 tai don vi.

5. Péi v6i chimg thu sb co quan, c6 quyet dlnh giao thiét bi luu khoa bi
mét cho c4n bd van thu clia co quan st dung dé ky s6; dam bao an toan viéc sir
dung thiét bi luu khoéa bi mat tai co quan.

6. Dinh ky (trude ngay 15 thang 12 hang nam) béo céo két qua quén ly va
str dung chit ky sd, ching thu s6 trong hoat dong clia co quan theo mau tai Phy
luc IIT ban hanh kém theo Quy ché nay, giri v& S& Thong tin va Truyén théng
t6ng hop.

7. Phéi hop véi S& Thoéng tin va Truyén théng va céc co quan c6 lién
quan trong cdng téac thanh tra, kiém tra viéc quan ly, st dung chir ky s6, chung
thu sé ciia co quan, c4 nhan thude quyén quén ly.
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Diéu 22. Trach nhiém ciia thué bao

1. Tuén tht céc quy dinh ctia Quy ché nay va cac vin ban phap luat cé
lién quan vé quan ly, sir dung chit ky s0, ching thur so.

2. Cung cép chinh xéc va day du cac thong tin lién quan dn viéc cip, gia
han, thay d6i ndi dung théng tin cta chimg thu sé.

3. Théng bdo kip thodi cho co quan, té chirc quan ly truc tiép thu hdi
ching thur s6 theo quy dirh tai khoan 1 Pidu 11 Quy ché nay.

4. Ban giao thiét bj luu khéa bi mét thu hdi cho co quan, t chic quan Iy
tryc tiep theo quy dinh tai khoan 2 Bidu 11 Quy ché nay.

5. D€ nghj khéi phuc thiét bj luu khéa bi mat trong trudmg hop thiét bi luu
khéa bi mat bj khoa theo quy dinh tai Diéu 12 Quy che nay.

6. Cung cap chimg thu sé va nhiing théng tin can thiét cho cic co quan
tien hanh t6 tung, co quan an ninh dé phuc vu viéc bédo ddm an ninh quéc gia
hodc diéu tra tdi pham theo quy dinh ctia phép luét.

7. Ngudi ky chir ky dién tir phai chiu trdch nhiém truéc phap luat vé& hau
qua do khong tuan thu quy dinh.

Diéu 23. Vin thw ciia co quan c6 nhiém vu

1. Tiép nhén, quan Iy va sir dung chimg thw sé co quan, thiét bj luu khoa
bi mét khi dugc phan céng, ddm bao theo ding cic quy dinh ctia Quy ché nay va
cac quy dinh khéc c6 lién quan.

2. Tryc tiép thuc hién ky sb bing chimg thu sé co quan va phat hanh van
ban dién tir theo ding quy trinh tai Quy ché nay; khéng giao ching thu so cta
co quan cho ngudi khac khi chua dugc phép bang van ban cta ngudi cé thim
quyén.

3. Kiém tra, xéc thuc tinh hop 1§ ciia chi ky sb trén vén ban dién tr trude
khi ti€p nhan, x1r ly. Truimg hop van ban khéng hop 18 thi tir chéi tidp nhan va
théng bdo lai don vi gri viin ban biét 1y do tir chdi vin ban.

Diéu 24. B) phin chuyén trich céng ngh¢ théng tin c¢6 nhi¢m vu

1. Ho tro k¥ thuat, cai dat va cap nhit phdn mém ky s, huéng dan sir
dung chit ky s6 cho ¢4 nhén dugc cép ching thu sé tai co quan.

2. Tiép nhan va ban giao chitng thu s, thit bi luu khéa bf mét ciia thiét
bi, dich vy, phan mém khi dugc phan cong, dam bao theo dung céc quy dinh cta
Quy ché nay va céc quy dinh khéc c6 lién quan.

3. Theo ddi béo cédo tinh hinh st dung ching thu sb, chi ky sb cua co
quan, bdo cdo cho Thu trurdng co quan dé nghi thu héi ching thu sé déi véi ca
nhan nghi huu, théi viée va chuyén céng téc hoic tir trin.
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4. Tham muru cho 13nh dao co quan thuc hién céc bién phap dam béo an
toan, an ninh tai co quan ddi véi van ban dién ti dugc ky s0.

Chuong v
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 25. Khen thudng, xir Iy vi pham

1. S& Thong tin va Truyén thong dua céc tiéu chi danh gid tinh hinh trién
khai chit ky s6, chimg th s6-vao Bd chi so dédnh gia, xep hang tng dung va phat
trién cong nghé thong tin hing nam. Trén co s¢ d6 dé xuat UBND thanh pho
xem xét khen thudng, xit 1y vi pham d6i véi céc co quan, cd nhan theo quy dinh
hién hanh.

2. Tiy theo mirc dd vi pham, S& Thong tin va Truyén théng chu tri, phéi
hop véi S& Noi vu va cdc co quan lién quan tham muu UBND thanh pho ap
dung hinh thirc xir 1y thich hop doi v6i ca nhan va ngudi dimg dau co quan khi
vi pham nguyén tac quan ly va sir dung chimg thu sO.

Diéu 26. Piéu khoan thi hanh

1. S& Thong tin v& Truyén thong c6 tréch nhiém chi tri, phoi hop véi cac
co quan, don vi lién quan trién khai, kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hién Quy ché
nay.

2. S& Néi vu chit iri, phdi hop véi S& Thong tin va Truyén thong huéng
din chi tiét v& cong tac vin thu huu trir d6i v6i vén ban dién tir d€ céc co quan,
don vi thuce hién.

3. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng méic va
cin stta dbi, bd sung Quy ché nay, cac co quan, ca nhan kip thdi phan anh vé S&
Théng tin va Truyén thong de tong hop, bao cao dé xuat UBND thanh phé Da
Niing xem xét, quyét dinh./.7y, 7

/ . ~ ~
TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH

L€ Trung Chinh




Phu luc I
DANH SACH CAC LOAI VAN BAN BAT BUQC AP DUNG
CHU KY SO VA KHONG GUI VAN BAN GIAY

(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé: 4% /OD-UBND ngay Ao thdng § ndm 2020

cua Uy ban nhdn dén thanh phé Pa Néng)

STT Loai van ban

I | Vian ban quy pham phip luit

1 | Nghi quyét cia HDND thanh pho quan, huyén, phuong, xa
2 | Quyét dinh cia UBND thanh pho, quén, huyén, phuong, xa
II | Van ban hanh chinh

1 | Nghi quyét (ca biét)

2 | Quyét dinh (ca biét)

3 | Chi thi

4 | Quy ché

5 [ Quy dinh

6 | Thong bao

7 | Théng céo

8 |Hudng dan

9 | Ké hoach

10 | Chuong trinh

11 | Phuong 4n

12 | Péan

13 | Du an

14 | Béo cédo

15 | TG trinh

16 | Cong vin

17 | Cong dién

18 Gmy iy quyen

19 Giay moi (Bao gbm Gidy moi va tai lidu hop, héi nghi, hoi thao, dao tao,

tap huén,...)

20 | Phiéu gui
21 | Phiéu chuyén
22 | Phiéu bio
23 | Thu cong
24 | Lich lam viéc

25 | Vin ban dé biét, dé bao cdo
26 | Vin ban dé nghi gép y kém theo du thao




(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 4% /QD-UBND ngay Jo thang u ndm 2020

) ) *Phl_l luc IT [ J i
CAC BIEU MAU BIEU VE CHU KY SO

cua Uy ban nhan dén thanh phé Pa Néng)

STT MAu biéu N¢i dung |
1 | Mau la [Van ban d& nghi cip chting thu s6 clia c4 nhan
x Van ban dé nghi cap chimg thu sé cho c4c ¢4 nhén cta Co
2 | Mau lb o g aiy )
quan, t6 chitc quan ly truc tiép
x Vin ban dé nghi cép chimg thu sé cho co quan, t6 chirc
3 | Mau2a |, 5 . g 4
cua nguoi duge co quan, to chic giao quan ly chimg thu s6
x Vin ban dé nghi cap chimg thu sé cho cac co quan, to
4 Mau 2b P » 2 P » . . £
chire cuia Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép
1 Vép b:?u} dé nghi cép chiing thu s chq thiét bi, dich vu,
5 | Mau3a phin mém cua ngudi duge co quan, t6 chirc giao quan ly
ching thu so6
x Van ban dé nghj cdp ching thu sé cho thidt bi, dich vu,
6 | Mau3b e iy e ia i Y
hén mém cia Co quan, t6 chirc quéan ly truc tiép
7 | MBuda Vap ban de :ngl}l gia hf,m, thay doi ndi dung thong tin
ching thu s6 cia Thué bao
iy Vin ban dé nghj gia han, thay d6i nodi dung thong tin
8 | Mau4b [ching thu s6 cho cac Thué bao ctia Co quan, t6 churc quan
ly truc tiép
9 | Miu5Sa [Van ban dé nghij thu hdi chimg thu sb ctia Thué bao
n | aex ., [Vin ban dé nghi thu hdi ching thu sé cho céc Thué bao
10 | Mau 5b |, b T ok
cua Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép
11| Mau6a Va.nAban de€ nghi khdi phuc thiét bi luu khéa bi mat cua
Thué bao
x Van ban dé nghj khéi phuc thiét bj Iuu khéa bi mét cho céc
12 | Mau 6b ; : § o 1 i . £
Thué bao cia Co quan, t6 chirc quan ly truc tiép
13| May7 |[YAn ban ban giao thiét bj luu khéa bi mat cho thué bao va
d€ nghi thoi diém hiéu luc cua ching thu so
14| Mius Bién ban giao/nhén thiét b luu khoa bi maét sau khi ching
thu s6 hét han st dung hoic chung thu s6 bi thu hoi
15| Mau9 [Bién ban xéc nhén thit lac thiét bj luu khéa bi mat




Mau 1a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PE NGH] CAP CHUNG THU SO CHO CA NHAN
Kinh giri: <Co quan, t6 chirc quan Iy truc tiép>

Ho V& ten (chitdn Hon)s iorim. srmmureorstsmersnsss s sl Giéi tinh: o Nam oNi
Ngay sinh: ...../..../.......... 120035 AR o W N B N
SO CMNDE,......vecosos i Ngay cép T G [T
Dia chi thu dién tr cong vu (Lot e s smmriit fammn miirms oot L i
Co quan, t6 chire S n R R SR e S SIS T
RHACRE oo ivucmsnestsslitussss s smmomgsboomsmoiusoiacibspmiamee s s o}
2 1o R s SRS I -t e TR
S R HE TR L S
BINVEERE (2 oraitinie oo homnesaceim e ivgiabaian oo
S6 hiéu chtng thu sé cii (néu co): ........

- Ngay cép Swsnlbenelirenag

- Ngay hét han 3 sl enesn

Da Nang, ngay ... thang ... ndm ...
Ngudi dé nghi cap chirng thu sb

Ghi chi:
(1) Bia chi hop thur dién tir ciia c4 nhan dugc cAp béi co quan nha nude.
(2) SIM PK1 12 thiét b thé SIM dién thoai c6 chiic nang luu khoa bi mét phuc vu ky s8 dit lidu

trén thiét bj di dong dam bao an toan. Néu Thué bao mudn dang ky sir dung SIM PKI thi dién
théng tin nha mang vién thong (Viettel, Vinaphone, Mobifone); Thué bao muén chuyén so

dang s dung sang SIM PKI thi ghi thém ky hiéu "es » (Vi du: Viettel/cs).




Maiu 1b

UBND THANH PHO DA NANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

<CO QUAN, TO CHU'C Doc 14p - Ty do - Hanh phiic

QUANLY TRUC TIEP>

Sé: vossavdl svaesias : Da Néng, ngay ... thang ... nam ...
V/v dé nghj cap chimg thu s6 cho
ca nhén
Kinh gtri:

- Cuc Chimg thuc sé va B4o mét thong tin, Ban Co yéu Chinh phu;
- S0 Théng tin va Truyén théng thanh pho Da Nang.

1. Thong tin ngudi tiép nhin chirng thw s§ (thiét bi lru khéa bi mat):

) = TRIET L S e e T » SN SO
Ngay capsicsolicnsadd INOLCADS v cmeinimmmmomemamesseensimnslass
G T R SR Sé dién thoai di dong:....................
Dia chi thu dién tir >0l (RN o, e e Lol SR

- Dia chi tiép nhan: <Chi tiét dia chi cua co quan, t6 chire cong tdc>.

2. S6 lwgng va danh séch dang ky:

Ho 88 | Tenco S6 dign | SO hitn
T va [\29] CMND; | g (quan, 68) Chite || 2R | chimg thur | o o bi
s, |sinh [Ngay cap,| - chirc vu 2 sO cli (néu
tén S X cong | . : dong :
haigap | 1) cong tac co)
0 USB
token
01 ;
[ Sim
PKI (2) -
Téng sb nguoi dang ky: ...... nguoi.
Téng s thiét bi dang ky: .... USB va ... Sim PKI.
Ncr]inhﬁn: Lanh dao Co quan, t6 chie
- Nhur trén; 2y, gk
Luu: V.. quan ly truc tiep
Ghi chu:

(1) Bia chi hop thu dién tir cia cd nhén dwoc cdp boi co quan nha meée

(2) Néu Thué bao mudn dang ky sur dung SIM PKIthi 'dié‘n. thong tin nha mang vién thong
(Viettel, Vinaphone, Mobifone); Thué bao muén chuyén s6 dang sir dung sang SIM PKI thi
ghi thém ky hiéu “cs” (Vi du: Viettel/cs).




Mau 2a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Ty do - Hanh phic

DPE NGHI CAP CHUNG THU SO CHO CG QUAN, TO CHUC

Kinh giri: <Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép>

Tén co quan, tb chirc duoc cé‘ip < e, T 1 TR S
BB GHE e o i 45 dom mm  wmg isd bm ssens ses st
L SRt ot IR S A I
M3 quan B DEAN SACHY .. veuvwcomvisivns donesitssnistsassinsssanmmomnnssmmmses e sss ko
TIRB R ARRE PGS s cvimsshiassstima oo s et o
Dia chi thu dién tir cong vu 0 ST G OO B g, R
S6 hiéu chimg thu s6 cii (néu GO susiesins

Ngay cap: .../...../.....

Ngay hét han: ..../...../.....

Pa Niéng, ngay ... thang ... nam ...
Lanh dao co quan, to chirc dé nghi
A - A
cap chirng thw so
(Ky va ghi r3 ho tén)

Ghi chi.

(1) Dia chi hop thu dién tir cia co quan, t6 chitc sir dung chimg thir 56 duoc cap bdi co quan
nha nwdc



Miu 2b
UBND THANH PHOPANANG  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHUC Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
QUAN LY TRUC TIEP>
860y Livvwinave Pa Nang, ngay ... thang ... ndm ...

V/v dé nghi cép chimg thu s6 cho
CO quan, t0 chirc

Kinh gti: g ]
- Cuc Ching thuc so va Bao mét thong tin, Ban Co yéu Chinh phu;
- S6 Thong tin va Truyén thong thanh phé Da Nang.

1. Théng tin ngudi tiép nhan chiing thw s6 (thiét bj lvu khéa bi mat):

e 2 LR (3 1 bR RSN S SOOI o e ciimismmansrob s etscssntsrin s
NEAY CaD:.... orevil s cussnsnsassin INCRIBRITE. ... . ool dim e o s s
= OB T - cnsmmemms s abasiasie S6 dién thoai di dong:.........coovvvvevneninin...
Ena chi thie didn threBmg WHik. .o iuismininminsmmms sosmssmmemomssmrssossamssssmmms o,

- Dia chi tiép nhan: <Chi tiét dia chi cua co quan, té chire cong tdc>.

2.S6 lrgng va danh sich ding ky:

= : : A ht ~
" 2 ~ 4 | Maquan | Dija chi thu S? i
Tén co quan, t6 vl ol NIR 46 e S N ching thu
1 : Dia chi x | héngan | diéntcong | ; .° ;
chirc thué 2 s6 cli (néu
sach vu (1) ;
co)
01
02
|-
Téng COBE L s son co quan, don vi.
Noi nhén: Lanh dao Co quan, t6 chite
2= Nhl.l‘ tl’éﬂ; e d r . A
- Luu: VT.. quan ly truc tiep
Ghi chi:

(1) Dia chi hop thu dién tir cia co quan, 16 chize sir dung chimg thu sé duoc cdp béi co quan
nha nude




MaAu 3a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

PE NGHI CAP CHUNG THU SO CHO THIET BIL, DICH VU, PHAN MEM

Kinh giti: <Co quan, té chirc quén ly truc tiép>

T g e | e SR I
T el th S8U(@Ye: s onsmrmemdowsnseos s e et soem e et
Co quan, td chirc ) PN s LR e S N
Lanh dao co quan, t6 chirc dé
nghi cip chirng thir s6
Ghi chij:

(1) Cdc logi chimg thu 56 Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing ... thuc
quyén s¢ hitu cua co quan, t6 chike.

(2) Tén dang ky chimg thu 56 dweoe khai bdo theo thir tu wu tién nhue sau: Tén mién hode dia
chi IP hodc Tén thiét bi.

(3) Co quan, t6 chirc quan Iy thiét bi, dich vy, phdn mém.



Mau 3b
UBND THANH PHO PA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUAN LY TRUC TIEP>
865 s LTS DBa Néng, ngay ... thang ... ndm

V/v & nghj cép chimg thu so cho
thiét bi, dich vy, phan mém

Kinh gtri:
- Cuc Ching thuc sé va Bao mat théng tin, Ban Co yéu Chinh phu;
- S& Thong tin va Truyén théng thanh phd Pa Ning.

1. Thong tin nguoi tiép nhan ching thw s6 (Thiét bi lwu khéa bi mét):

=S OV B s miss mmm s sl 86 6171112 L A I
0l SR T R 10 e B P
- Chu’c R s s 0 o mem s ekt S6 dién thoai di dong:.........................

--------------------------------------------------------------

- Dla chi tiép nhan <C’hz tiét dia chi cia co quan, t6 chirc cong tdc>,
2. S6 lwgng va danh séch dang ky:

I'T| Loai chimg thu s (1)| Tén chimg thu sé (2) Co quan, t6 chtrc (3)
01
02

Tong so: .

Nos ek Lanh dao Co quan, tb chire
- Nhu trén; C > . K
- Lwu: VT,... quan ly trye tiép

Ghi chi:

(1) Cdc loai chzmg thie s6 Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing... thugc
quyén sé hivu ciia co quan, t6 chitc,

(2) Tén dang ky ching thu $6 dugc khai bdo theo thik tw weu tién nhu sau: Tén mién hodc dia
chi IP hodic Tén thiét bi.

(3) Co quan, 16 chitc quan Iy thiét bj, dich vu, phdn mém.




MaAu 4a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic 1ap - Ty do - Hanh phic

DE NGHI GIA HAN, THAY POI NOI DUNG THONG TIN
CHUNG THU SO
Kinh giri: <Co quan, t6 chirc quan Iy truc tiép>

L. Thong tin chitng thw sé:
- Loai ching thu sé: oCa nhan oCo quan, t chitc oThiét bi, dich vu, phin mém

il TR R i e R
- S6 hiéu ching thu sé:............. Ngay cap:.../.../... Ngay héthan: .../.../.......

II. Thong tin dé nghij (4):
- Gia han chimg thu sé: o
- Thay d6i ndi dung théng tin chimng thu sb: o

Théng tin can thay d6i Thoéng tin méi

[

Da Néng, ngay ... thang ... nam ...
Lanh dae Co qu o

an, td chive

Ghi chu:

(1) Tén cd nhdn hodc co quan, té chitc hodc thiét b i, dich vu, phc‘i‘n mém da ding ky trong dé
nghi cdp chimg thir s6.

(2) Truong hop gia han, thay déi néi dung thong tin ching thu 56 déi véi SIM PKI

(3) Dia chi thu dién tir cong vu thué bao da dang ky trong dé nghi cap chitng thu s6.

(4) Gia han hodc thay déi ni dung théng tin hodc gia han va thay déi néi dung thong tin,



UBND THANH PHO PA NANG

<CO QUAN, TO CHUC

QUAN LY TRUC TIEP>

”

DOE ovoeis ? — o
V/v dé nghi gia han, thay doi :
ndi dung théng tin chimg thu sb

Kinh guri: ) )
- Cuc Chung thuc s6 Vfi‘ Bao mat thong tir}, Ban Co yéu Chinh phu;
- 86 Thoéng tin va Truyen théng thanh phé Pa Ning.

M3iu 4b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

Ba Néng, ngay ... thdng ... ndm ...

1. Thong tin ngwdi tiép nhan chimg thw s (Thiét bi lwu khoéa bi mit):

- Ho vz‘i'tén: ........................................ 86 CMND: .+ evvevnsssueramserssrsssinn ool
Ngay capc. lelisicoimn o NBICHDE oo vbviimismasisioasmmmnmmmmemsibiie
25 1) £ 1 R T S R S 86 dién thoai di dong:.........................

---------------------------------------------------------------

- Dia chi tiép nhan: <Chi tiét dia chi cia co quan, t6 chitc céng téc>.

2. S6 lwgng va danh sdch ding ky:

Tén | o1 .a | Diachi [Sodién[ . . TThéng] Dich vu yéu ciu (5)
. S6 hiéu i .. [Thoéng tin[" ",
IT chimng e thu dién |thoai di cAn thav |t ¥ T
thu s6 s S% tr cong | dong pre (3)y méi |Giahan Thay doi
(1) vu (2) (4) (6) | thong tin (7)
01 O =]
02 | o

Tong so:

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu: VT,...

Lanh dao Co quan, i’:(x) chire
quan ly true tiep

Ghi chu:

(1) Tén cd nhdn hodc co quan, 16 chirc hodc thiét bi,
nghi cdp chimg thu sé.

(2) Truong hop gia han, thay déi ni dung thong tin chitng thu sé déi véi SIM PKI

(3) va (4) Truong hop déng ky thay doi ngi dung thong tin chimg thu 50. .

(5) Néu dang ky gia han chimg thu sé danh déu “x” vao 6 vubng trong tai cot (6); néu dén
ky thay déi néi dung thong tin chimg thir 56 ddanh déu “x” vao & vuéng trong tai cot (7); Néu
dang ky ca gia han va thay déi néi dung thong tin chitng thu 56 thi danh déu “x” vao 6 vuong
rrc‘;ng tai cgt (6) va (7).

dich vy, phan mém da ding ky trong dé
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Mau 5a
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc ldp - Tw do - Hanh phiic
PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO
Kinh gtri: <Co quan, t6 chirc quéan Iy truc tiép>.

Hova teni(ehi i Boa) o cic. o ossi i sivsres s s Giéi tinh. oNam..oNix
Ngay sinh: .../... ccccouvuvvnnnn. ., INOESIING . xviomicesiomsiummnt sxsssasaimamsss i Do
SO CMND: .....ccooeeeemennnnn. Ngay cép:.../.../......... Noi c8p:../ocof oo
L e T N | R S LR R
Co quan, t6 chiic cONg tAC: ......ccouveviieeiieeesseeeeoo
D0 QUCH 0Rd i BN s vsi585 0 e mmmrm onsionis s s smn s s oo s b
Dé nghi thu hdi chirng thu sb:
LR D ) R S S S (ST I
80 CMINDI(Z)s: o5 meme s s Ngay cép:.../.../ Noi cép:.../..../ ...
M3 s6 thué S R SR el 8 e S
M& quan b8 DEfn SACH ()2 ..ivs e semmamesmmm anss nsomtasenserssimssssssarsomen, |
D el e CE A ORI .o vsiutinsds cavmiosismmmtiiinbsnn s eion e b
S0 HGCHIBETIINEC: < sl metis ot s o e e
86 higu Thiét bi luu khéa bi mAt: ............cooeveevo
S6 dién thoai di dOng (6): .............ovoveveeeeeeeeo
S T Rk e B R i TR

Da Nang, ngay.... thang... nam...
Lanh dao Co quan, t6 chire

Ghi chu:

(1) Tén cd nhdn hogc co quan, 16 chire hodic thiét bi, dich vu, phdn mém da ddng ky trong dé
nghi cap chitng thu 5.

(2) Truong hop thu héi chimg thu 56 cua cd nhan.

(3), (4) Truong hop thu héi ching thi s6 cia cor quan, t6 chic.

(5) Dia chi thu dién tir cia Thué bao da dang ky trong dé nghi cdp chiing thu sé,

(6) Truong hop thu héi chitng thie 56 ddi véi SIM PKI
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Miu 5b
UBND THANH PHO DA NANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHUC DPgc lap - Tw do - Hanh phiic
QUAN LY TRUC TIEP>
86: ....... foonvivins Da Nang, ngay ... thdang ... ndm ...

V/v dé nghi thu hdi chimg thu sb

Kinh guri: ) )
: - Cuc Chirng thuc s6 va Bao mét théng tin, Ban Co yéu Chinh phu;
- S¢ Thong tin va Truyén thong thanh pho Pa Nang.

1. Théng tin dau méi phdi hop thu hdi Thiét bi luu khéa bi mit:

o =R B SR T SOOI - 0ot disggidhnts
NEAY GHD:... v ol s wnssssansonissinsssics NOLCADE . .. i .
= CHE WL i s o s s e st S4 dién thoai didéng:.............ooooiiiil
Dia chi thu dién tir CODE VHIE iyt sn Simnomntn e aasemssmborenmmesiassbssod

- Dia chi thu héi: <Chi tiét dia chi cia co quan, to chirc céng tdc>.

2. S6 lrong va danh sach thu hdi:

: : firra | 86
S6 ” ~ |Plachi| oz [SO6 hiéu| ...
Tén (CMND/CCCD/ ME | M& [y 7 86 fyie vy | dién |
’ y Tmod sO (quanhg| ... . |hiéu thoai |Ly do
I'T| ching H6 chiéu; z ~ |diéntr| [, luru . A-
X A . | thué | ngén | . ching(, . . . [ di |thu hdi
thu s6 | Ngay cap, noi , cong vu Z|khoa bi| .
% (2) Isach (3) thu s : dong
cap (1) (4) = | )
01
02
Téng sb: ....
Noi nhin: Lanh dao Co quan, t6 chire
E:E t{;‘{}; quén Iy trye tiép
Ghi chi:

(1) Truong hop thu héi ching thu 56 cua cd nhan. ‘

(2), (3) Truong hop thu héi chieng thu 56 cia co quan, té chiec.

(4) Dia chi thu dién ti ciia Thué bao da dang ky trong dé nghi cdp chiing thu sé.
(5) Truong hop thu hoi chitmg thu sé déi véi SIM PKI
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MAu 6a
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Déc ldp - Tu do - Hanh phic
PE NGHI KHOI PHUC THIET BI LUU KHOA Bi MAT
Kinh giri: <Co quan, t6 chirc quan Iy truc tiép>

Hovatén (chitinhoa): ........ccovvvuevvneeii Gidi tinh:...0.Nam ....0 Nit
Ny sinh? ...doofeensmnns NG SIR s sovi sy o nmm s s ris s
S6CMND:.......cvvvan . Ngéy cap:.../.../......NOI CAD: vuvvveoeeooe
Co quan, t6 chite eONG tAC: ..o
i 0 O e R0 SN o DU U, S
SRt R G R —— ST
Dé nghi khdi phuc Thiét bi luvu khéa bi mat:

S0 hiéu Thiét bi lwu khéa bi mat: ..........ocoovveveovioo
TOn ehin g RSO} wiovnonisinrsssusiasnm mmmmmmmassvmbsdossss sopbsmrssscasn
Dia chi thit GiCH i 6808 VR(D): «..uvcssusivmniniosmmenmrsarmssmmssssnssss toressobor:

Pa Nang, ngay ... thang ...
Lanh dao Co quan, t6 chlrc

Ghi chu:

(1) Tén cd nhan hodc co quan, 16 chike hodc thiét bi, dich vu, phdn mém da dang ky trong dé
nghi cdp ching thu s6. . P .

(2) Dia chi thu dién tir ctia Thué bao da dang ky trong d@é nghi cdp chitng thu sé.
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MAu 6b
UBND THANH PHO DA NANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHU'C Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
QUAN LY TRUC TIEP>
S8: e Pl Da Néng, ngay ... thdng ... nim ...

V/v dé nghi khéi phuc Thiét bi luu
khéa bi mat
Kinh gtri: ] ]
- Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu;
- S& Théng tin va Truyén théng thanh pho6 Da Nang.

1. Théng tin vé Thiét bj lwu khéa bi mat cin khéi phuc:

% o s Thoéng tin cta thué bao
SO hi€u Thiét bi luu - - i — — :
IT kho6a bi mat Tén chimg thu s6| Co quan, t6 chitc |Bia chi thu dién
' (D) cdng tac tr cong vu

01
02

2. Thong tin vé nguoi phéi hop hé trg khéi phuc Thiét bi lvu khéa bi mat:

L [eR s L SN U, I

Noinhin:
- Nhu trén;
- Luu: VT,...

-~ A r
anh dao Co quan, t6 chire

quan ly true tiép

Ghi chu.

(1) T én cd nhdn hodc co quan, 16 chikc hodc thiét bi, dich vu, phan mém da dang ky trong dé
nghi cap chirng thw sé.
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Mau 7
UBND THANH PHO PA NANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHUC Doc l4p - Tw do - Hanh phiic
QUAN LY TRUC TIEP>
80 v e Da Ndng, ngay ... thang ... ndm ...

V/v ban giao Thiét bj luu khéa bi
mat va hiéu luc cua ching thu sb

Kinh guri: ! ]
- Cuc Chung thuc s6 VE‘i\ Bao mat thong tir}, Ban 90 yéu Chinh phu;
- 86 Théng tin va Truyén théng thanh phé Da Nang.

............................................................................

Danh sach dé nghi:
Tén chimg | 50 e8| SOhI oy s ban piso Thidt bi lu khoa b
TT | thur o6 (1) | Chimg (Thiet bj luu |© e o nody thin n&m) (2)
thu sé |khéa bi mat| ™ » PRIV RERY, WalE,
01
02
Noi nhgn: Lanh dao Co quan, td chirc
- Nhu trén; 3 . <k
Luu: VT... quan ly true tiep
Ghi chu:

(1) Tén cd nhan hodc co quan, t6 chitc hodic thiét bi, dich vu, phdn mém da dang ky trong dé
nghi cap ching thie so. L ]
(2) Thoi diém Co quan, t6 chike quan Iy truee tiép ban giao chitng thue 56 cho Thué bao.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Ba Nang, ngay ... thang ... nam ...

BIEN BAN GIAO/NHAN THIET BJ LUU KHOA Bi MAT SAU KHI
CHUNG THU SO HET HAN SU DUNG/BI THU HOI

1. Bén giao:
L . N

------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Danh sich Thiét bj lwu khéa bi mat thu hdi

Tén chitng thw s6 Co quan, t6[Sé hiéu Thiét bj luru sl

I a) chire khéa bimat | Chichd
1
2

(Cong
Hai bén thong nhat céac ndi dung giao/nhan nhu trén.
Bién ban dugc 1ap thanh 03 ban c6 gia trj nhu nhau, mdi bén gilt 01 ban va 01
ban gtri vé Cuc Chumg thuc sé va Bao mat thong tin.

BEN GIAO BEN NHAN

Ghi chii:
(1) Tén} ca nhdn hodc co quan, 16 chire hodic thiét bi, dich vu, phrfn mém da dang ky trong dé
nghi cap chitng thur sé.
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Miu 9

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - T do - Hanh phiic

BIEN BAN XAC NHAN THAT LAC THIET B LUU KHOA Bi MAT
Kinh gtri:
- Cuc Chimg thuc s6 va Bao mt thdng tin, Ban Co yéu Chinh phu;
- S¢ Thoéng tin va Truyén thong thanh phd Pa Ning.
Hom nay, ngay........thang...... nam ...,

i TR o S
Chuing t6i gbém:

L. Dai dién co quan, t6 chitc quan ly trye tiép:

Lo EI0 VARG o iiimmitois st s o Che vt vesimmassssssisssal. .
2. Co quan, tb chuec QORI oo wnihierigass snaso et ik fosssessasls e
2 o T I N Ot W N . S S
II. Nguoi quén Iy Thiét b luu khéa bi mat:

L HOWA LB .. . ovvowns cossmmsmasmasiimiiim b Nedy sinbir...loodsoiisnsvivonne
2.86 CMND................... Ngay cip:.../.../...... O BAPL «osiwwssssmionssivs
3. Co quan, t6 chirc 17T 51T SR W
4. 56/ AiEn thogil Al @BNE: <..sevensmrsvousmesseemsvererssssssesestessisminnnen e |

Di lam thit lac Thiét bi lwu khéa bi mit c6 théng tin nhuw sau:

< LEMOHURBIINEE0 L1Y cocevminsiv o pymsimeitsseti e smn o toseneece ke
- 86 hidu chimg thw s6: ............ S6 higu Thiét bj Iuu khéa bi mat: ............
- Dia chi thir dign t& c8n8 VI(2): +uvvvevesreeesseemesnnsessssosessssesmnns e |
e 0 b i RGP N L e

Chung t6i cam doan céc thong tin trén 1a ding su that va hoan toan chiju
trach nhiém trudc phap luat vé viéc that lac Thiét bi luu khéa bi mat néu trén.

_Nguoi quén ly Lanh dao Co quan, t6 chirc quédn ly
Thiét bj lwu khoa bi mat true tiép

Ghi chu:

(1) Tén cd nhan hodc co quan, 16 chite hodc thiét bi, dich vu, phan mém da dang ky trong dé
nghi cap chitng thu so. ] ! )

(2) Dia chi thu dién tir ciia thué bao da ddng ky trong dé nghi cdp chimg thw s6.

16




Phu luc I1I
BAO CAO TINH HINH SU DUNG CHU KY SO CHUYEN DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinhso:  /OD-UBND ngay  thdng  nam 2020 cua Uy ban
nhén dan thanh phé Da Nang)

UBND THANH PHO DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Ty do - Hanh phiic
QUAN LY TRUC TIEP>
SBT renan it Pa Néng, ngay ... thdng ... ndm ...

BAO CAO TINH HINH SU DUNG CHU KY SO CHUYEN DUNG
Kinh giti: S& Thong tin va Truyén théng

<Tén co quan, don vi> bo céo tinh hinh sir dung chit ky so6 chuyén dung nam ..
nhu sau:

S6 luwgng phat
hanh bang chir
ky dién tir

S6 lwgng

STT Loai van ban phét hanh

A [Trong hoat ddng ndi bd ciia mdi co quan

1 |Gidy moi hop

2 Béo cdo dinh ky cac cip

3 [Vin ban dé biét, dé bao céo

4 [Vin ban dé nghi gop y, kém theo du thao

5 [Théng bao

6 [Chuong trinh, Ké hoach

7 |Cac loai tai liéu khic (néu c6, ghi cu thé):

.......................................

.......................................

r e x L r A A b
B [|Véi co quan, td chirc, ca nhan bén ngoal

1 [Vin ban hanh chinh




2 [HO so cong viée

Gtri ban dién tir kém theo van ban gidy

3 Lho Chinh phi
4 Gui bén dién tr kém theo vin ban gié‘iy

cho UBND céc cép

r h r
Kién nghi, dé xuat

1€n nghi, dé xuat:
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Noi nhin: LANH PAO CO QUAN, TO CHUC
=Hhubon; QUAN LY TRUC TIEP




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32

