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THANH PHO BA NANG 

S: AIU/QD-UBND 

CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Doe lap - Tir do - Hanh phüc 

Dà Ncng, ngay 10 tháng lj  näm 2020 

QUYET DINH 
V vic ban hành Quy ch quãn l, sfr diing chfr k s, chfrng thir s chuyên 

dung trong các co qiian nhà rnthc trên aja bàn thành ph Ba Náng 

UY BAN NRAN DAN THANH PHO BA NANG 

can cz Lut Td chik chInh quyn diaphuvng ngày 19 tháng 6 nám 2015, 

Can czLu2t Giao dich din tj' ngày 29 tháng 11 nám 2005; 

Can thLut Cong nghç thông tin ngày 29 tháng 6 näm 2006, 

Can ci Ngh( d'fnh so' 64/2007/ND-CT ngày 10 tháng 4 nám 2007 cia 
ChInh phi ye viçc thig dng cOng ngh thông tin frong hogt d(5ng cia cci quan 
nhà nuác; 

Can ci Nghj ã'inh '6 01/2013/ND-CF ngày 03 tháng 01 nám 2013 cáa 
C'hinh phz Quy djnh chi tiêt thi hành m3t sO diéu cüa Luçt Liru trip; 

Cán ci- Nghj djnh o' 130/2018/ND-cF ngày 27 tháng 9 nám 2018 cia 
ChInh phz Quy ct/nh chi tiét thi hành Lut Giao d/ch din ti ye chi 1g sO va cl/c/i 
v.i chzng thrc chI? kj sO, 

Can cii' Ngh/ ct/nh sO' 30/2020/ND-CF ngày 05 tháng 3 nám 2020 cza 
Cii Inh phü ye COng tác van thir, 

án th Quylt ct/nh so' 2 8/201 8/QD- TTg ngày 12 tháng 7 nám 2018 cia 
Thi tthng Chinh phi ye vic gzri, nhan van ban din tz' giI?a các cci quan trong 
h thông hành chInh nhà nwO'c; 

Can ca Ciii thj so' 02/CT-TTg ngày 23 tháng 01 nám 2019 cüa Tha twang 
ChInh phi ye vic tang cu&ng th dyng chI? kj. sO chuyên dIrng C'hInh phz trong 
hoqt dng cüa cci quan nhà nzthc các cap; 

C'án ct Thông tw sO 41/2017/TT-BTTTT ngày 19 tháng 12 nám 2017 cz.a 
B5 trwàng Bç Thông tin và Truyên thông quy ct/nh si'r dyng chi lg so cho van 
ban din ti trong ccr quan nhà nithc; 

Cän ci Thông tu sO' 01/2019/TT-BNVngay 24 tháng 01 nàm 2019 cza B3 
truáng Bç5 Ni vy ye quy ct/nh quy trinh trao dOi, 1uu fra xi lj tài lieu dién tzr 
trong cong tác van tint, các chic náng cci ban cza h thông quán lj tài lieu ctin 
&' trong qua trInh xi 135 cOng vic cza các cc' quan, to ch&c; 

Can ct Thông tic so' 185/2019/TT-BQP ngày 04 tháng 12 nàm 2019 cza 
Bç5 trwáng Bç5 QuO'c phOng huáng dan vic cung cap, quán /35, th dyng dch vu 
chzng thyc chi? /c35 so chuyên dung ChInh phz; 
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Theo d ngh ci'ia Giám dô'c Sà Thông tin và Truyn thông tgi To' trInh sd 
209/TTr-ST2TTngày 24 tháng 3 nám 2020. 

QUYET D!NH: 

Diêu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy ch quàn 1, sr diing ch 
k so, chi'rng thix so chuyn dung trong các Co quan nba nithc trên dja bàn thành 
phô Dà Nng. 

Diu 2. Giao Sà Thông tin và Truyn thông chU trI, phi hçip vâi CC co 
quan, don vj lien,  quan tO chirc triên khai, htrOng dan, kiêrn tra, giám sat vic 
thirc hin Quy chê nay. 

Dju 3. Quy& djnh nay có hiu lirc thi hành k tü ngày k và thay th 
Quyêt djnh so 9642/QD-UBND ngày 31 tháng 12 nàm 2014 cüa TJBND thành 
phô Dà Nng ye ban hàni Quy chê quãn 1, sir diing thu k so, chirng thi.r s6 
chuyên dung trong các co quan nhà nuâc thuc thành phô Dà Näng. 

Diêu 4. Chánh Van phông Doàn DBQH, HDND, UBND thành ph; Giám 
dc các si, ban, ngành; Chü tjch UBND CáC qun, huyn, phithng, x và Thi'i 
trir&ng các co' quan, don vj có lien quan chju trách nhirn thi hành Quyt djnh 
nay.!. 

Noinhn: 
- Nhis Diu 4; 
- B Thông tin và Truyén thông; 
- Ban C yu Chfnh phü; 
- TTTU, TTHDND thành phô; 
- CT, các PCT UBND thành phô; 
- VP DDBQH, H[)ND, UBNDTP: CPVP. P.KTTC; 
- Ltni: VT, STF1T. 

A,o 



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHiJ NGHIA VIT NAM 
THANH PHO DA NANG Doe 1p - T do - Hnh phüc 

QIJY CHE 
Quãn I, sfr diing chfr k s, chüng thir s chuyên thing trong các co' quan 

nhà niróc trén dja bàn thành ph Pa Nãng 
(Kern theo Quyet djnh so J /QD- UBND ngây .At' tháng 4' näm 2020 cüa 

UBND thành phO Dà Wang) 

Chiro'ng I 
QUY DINH CHUNG 

Diu 1. Phm vi diu chinh, di ttrqng áp ding 
1. Phm vi diu chinh 

Quy ch nay quy djnh vic quàn 1' và sr ding chft k s, chirng thu s 
chuyén dung ChInh phü do Ban Ca yu ChInh phU cp cho các co quan, don vi, 
cá nhan trén dja bàn thânh ph Dà Nng. 

2. Di tiiçing áp diing 

Quy ch nay diroc áp diing di vii các ca quan, clan vi, cá nhân thuôc Co 
quan nba nisàc, bao gm: 

a) Hi dng than dan (HDND), Uy ban nhân dan (UBND) các cp. 
b) Các sâ, ban, ngành, các don vj s1r nghip cong 1p thuc UBND thành 

phô. 

c) Các don vj sir nghiêp cong 1p thuc s&, ban, ngành, UBND qun, 
huyn. 

d) Các cá nhán là can b, cong chcrc, vien chirc và ngi.thi lao dng 
(CBCCVC-NLD) ti các Ca quan, don vj nêu trén. 

Diu 2. Giãi thIch tü ngir 

Trong Quy ch nay, các tr ngft duâi day duqe hiu thu sau: 

1. "Chü k s" là mt d?ng cht k) din tü thrçrc to ra bang sir bik d& 
mt thông dip df'r lieu sir diing h thng mt ma không d& xirng, có khà näng 
dam bào tInh xác thuc v ngun gic và sir toàn vçn ni dung cüa thông dip dCi 
lieu. 

2. "He thng mt ma không di xl'rng" là h thng m.t ma có khâ nAng to 
dixçic c.p khóa bao gm khoa bI mt và khoa cong khai. 

3. "Khóa bI m.t" là mQt khóa trong cp khóa thuc h thng mt ma 
không dôi xi.'mg, cti.rçc dung d to chL k) s 
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4. "Khóa Cong khai" là mt khóa trong cp khóa thuc h thng mat mA 

không cti xcrng, duqc si'r ding d kim tra chtr k) so duçc to bôi khoá bI mat tucing üng trong cp khoá. 

5. "Thit bj liru khóa bI mat" là thit bj vat 1$' dung d lixu tr chi'rng thu so và khóa bI mat cüa thuê bao. 

6. "ChIrng thu s&' là mt dng chirng thu din tà do Ciic Chi'rng thirc s 
và Bão mat thông tin thuc Ban Co yu ChInh phü cp nhm cung cap thông tin 
djnh danh cho khóa Cong khai cüa co quan, t chirc, cá nhân, tr do xác nhan co 
quan, to chirc, cá than là ngu&i k5 ch k s bang vic si'r diving khóa bI mat 
tuong üng. 

7. "Thuê bao" là co quan, cá nhàn quy djnh tai Khoân 2 Diu 1 Quy ch 
nay di.rqc Ciic Chtrng thirc s và Bâo mat thông tin cp chrng thu so. 

8. "Chi'rng thu s cá nhân" là chCrng thu s duçic cp cho cá than, &rqc sCr 
dung d k)' van bàn din tü thay cho ch k3 tay. 

9. "Chirng thu sé co quan" là ching thu s duçic cp cho co quan, duçic 
sir ding dê k5 van bàn din ttr thay cho con du co quan. 

10. "Co quan, t chi'rc quãn l trirc tip" là co quan, t chIrc cO tu each 
pháp than, Co con du riêng thuc các co quan Dáng, Nlià nuóc tWc tiêp qUàn 
1 thuê bao si:r d1ing djch vi ch(mg thirc chü k s chuyên dung ChInE phü. 

11. "Yêu cu ching thc" là cac yêu cu cp mâi, gia hon, thay d& ni 
dung thông tin, thu hi chüng thu s và khoi phc thit bj hru khóa bI mat. 

12. "He thng thông tin dàng k$', quãn l yeu cu chi'rng thc" là h thng 
diên tCr h tro dàng k, quán 15' djch vi chrng thc chi k5' s chuyén di'ing 
ChInh phü trén môi trix?ng mng. 

Diu 3. Giá trj pháp 15' cüa chü k5' s 
1. Van bàn din tü dugc k5' s bang chüng thu s Ca than do Ban Co yu 

Chfnh phü cp trong thi gian cOn hiu lirc thi cO giá trj pháp 15' nhu van bàn 
giây dugc k5' tay cüa cá than do. 

2. VAn bàn din tfr duqc k5' s bang chi'rng thu s cá nhân, chCrng thu so cci quan do Ban Co yeu Chmnh phü cp trong thai gian cOn hiu 1irc thI Co giá tn pháp 15' ti.rong dirong vâi van bàn giây cO k5' tay và dóng du. 
Diu 4. Danh miic vAn bàn áp duing chfr k5' s 
1. lIt cá cac 1oti van ban phãi sCr diing chun PDF (quy djnh djnh d?ng 

pdf theo danh miic tiêu chun k5 thuat v irng dvng cong ngh thông tin trong 
các co quan nhà nuóc) và b.t buQc scr dimg cht k5' s ngoi tri'r các vAn bAn mat. 

2. Các loai vAn bàn bt buc gal lien thông (khOng gal vAn bàn giy) d1xcic 
quy djnh t.i Phii 1iic I dInh kern Quy ch nay. Nhfrng truang hcp pháp luat quy 
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djnh phài gui bàn giy thI van bàn din tir phài giri kern van bàn gi.y theo &ing 
quy djnh. 

Diu 5. T chfrc cung cp djch viii chü'ng thrc cM? k s chuyên dung 
ChInh phil 

1. T chcrc cung cp dch vi chrng thrc chü k s6 chuyên dung ChInh 

phü là Ciic Chfrng thirc s6 và Bào mat  thông tin trrc thuc Ban Cc yu ChInh 

phü. 

2. Thông tin lien h: 

a) Ciic Chrng th%rc s6 và Bâo mat  thông tin. 

b) Dja chi: S 23 Ng'y Nhu Kon Turn, Thanh Xuàn, Ha Ni 

c) Din thoiIFax: 024.3 773.8668 

d) Dja chi thu din tr: cabcy.gov.vn  

d) Trang thông tin din ti:r: http://ca.gov.vn  

e) M dinh danh trao di van bàn din tir: 000.05.07.Gl 1 
9. A 9 A Dieu 6. Gui, nhn van ban yen cau chu'ng thirc 

1. Gfii, than van bàn yêu cu chimg thirc gita co quan, t chirc quân l 
trirc tip và Ciic Chüng thrc s và Bào mat  thông tin, Sâ Thông tin và Truyên 
thông duçic thirc hin b&ng van bàn giy hoc van bàn din tir Co k s theo quy 

djnh cüa pháp luat. 

Trirung hçip cd quan, t chCrc quãn l giri yêu cu chirng thi.rc v S&. 
Thông tin và Truyn thông, trong vOng 01 ngày lam vic k tü ngày nhan dtrçic 
h s, Sâ Thông tin và Truyn thông tng hp, gui Ciic Chüng thrc so và Bào 

mat thông tin. 

2. Gui, than van bàn din tCr yeu c.0 chfrng thirc gifla Ca quan, t chIrc 
quail 1 trrc tip và Cic Chrng thirc s và Bào mat thông tin, Si Thông tin và 
Truyên thông dugc th'çrc hin trén H thing thông tin dàng k, quail 1 yêu câu 
chirng thirc hoc Phn mm quàn l van bàn và diu hãnh. 

a) Van bàn din tCr yêu cau chüng thc dã k so theo quy djnh c1ia pháp 
luat gui, nhn qua H thong thông tin dàng k, quàn l yêu c.0 chüng thrc ho.c 
Phân mm quàn l van bàn và diu hành CO giá trj pháp 1 tucing &rang van bàn 
giây và thay cho vic gui, than  van bàn giy. 

b) V bàn din tir yêu c.0 chirng thrc không thuc dim a khoãn 2 Diu 
nay gui, nhan qua H thông thông tin dang k, quãn l yêu câu ch(rng thijc hoc 
Phn mm quãn l van bàn và diu hãnh Co giá trj d bit, tham khào, không 
thay cho vic gui, than van bàn gi.y. Trong trtrb'ng hçrp nay, cci quan, t chüc 
quãn 1 trrc tiêp phài cung c&p bàn chinh cüa van bàn giy ti th?ñ diem tip 
than chrng thu so, thit bj liru khóa bj mat. 
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A Dieu 7. Gm, nhn thiet b Iu'u khoa bi mat 

Gri, nhan thMt bj lu'u khóa bI mat gia thuê bao, cq quan, t chfrc quãn 1 
tWc tip, Ciic Chfrng thirc s6 và Báo mat thông tin thrqc thirc hin bng phung 
thirc trirc tMp, thông qua th chi'rc c yu hoc thông qua dm vj cung cap djch vii 
buu chinh cong Ich theo quy djnh cüa pháp luat. 

Diu 8. Các hành vi bj nghiêm cm 

1. Sà diing cht k3 s nhm chng 1i Nhà nuâc Cong hoà xâ hi chü 
nghia Vit Nam, gay ri an ninh, trat tr, an toân xã h0i, hoat dng buôn lau ho.c 
tiên hành các hoat dng khac trái vài pháp luat, do dCrc x h. 

2. Co hành vi trái phép gay can tr& các co quan, t chrc và cá nhãn sir 
diing ch& k s& 

3. Trôm cap, gian lan, m?o nhãn, chim dot hoc sir dung trái phép khóa 
bI mat hoc thiêt bj llxu khóa bI mat cüa ccx quan, cá nhân; lam giâ hoc hithng 
dn ngi.thi khác lam giâ chüng thu s& 

4. Ti& 1 mat khu, giao chüng thu s cüa ccx quan, cá nhãn cho ccx quan, 
cá nhãn khác sà ding. Sà dçmg các cong cii, chi.rang trInh hay bat cr hInh thic 
nao khác lam thay dôi d 1iu hoe lam hu hông thi& bj hxu khóa bI mat. 

5. Can trâ hoc ngän chn trái phép qua trInh truyn, gài, nhn van bàn 
diêntirdäksô. 

Chtrcrng II 
cA PHAT VA QUAN LY CHUNG TIlE! sO 

Diu 9. Cp mói chüng thir s 

1. C.p mài chi'rng thu s cho cá nbãn: 

a) Ca nhãn có van bàn d nghj cAp m&i chirng thu s theo Mu la ti Phii 
liic H ban hành kern theo Quy ch nay gri ccx quan, to churc quân l trirc tiêp. 

b) Ccx quan, th chCrc quân 1 trirc tip g1ri van bàn d nghj cAp mâi chCrng 
thu s6 theo Mu 1 b ti Phçi 1iic II ban hành kern theo Quy ch nay den Cc 
CMng thirc so và Bão mat thông tin. 

2. CAp mi chcrng thu s cho ccx quan, th chüc: 
a) Ngithi có thAm quyn cüa ccx quan, t chüc theo quy djnh cüa pháp luat 

v quãn l và sfr ding con dAu dixçxc ccx quan, t chüc giao quán l chfrng thu so 
cüa ccx quan, t chrc có van bàn d ngh cAp chi'rng thu s theo Mu 2a ti Phii 
liic II ban hành kern theo Quy ch nay gài ccx quan, th chüc quàn l trijc tiêp. 

b) Co quan, t chüc quãn l trrc tip gt'ri van bàn d nghj cAp mài cht'rng 
thu so theo Mu 2b ti Phii lc II ban hành kern theo Quy the nay den Ciic 
ChIrng thirc s và Bâo mat thông tin. 
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3. C.p mói chrng thu s cho thit bj, djch vti, ph.n mm: 

a) Ngu?ñ có thm quyn cüa co quan, t chirc theo quy djnh cüa pháp 1ut 
v quán 1 vâ sir diing con du duqc cci quan, to chtrc giao quãn 1r chimg thu so 
cüa thi& bj, djch vli, phn mm có van ban d nghj cap chng thu so theo Mâu 
3a tai  Phi.i liic II ban hành kern theo Quy the nay gài c quan, to chirc quail 1 
trirc tiêp. 

b) Co quan, t chirc quân 1 trirc tip giri van bàn d ngh c.p mOi chirng 
thu s theo Mu 3b tai Phi,i 1iic II ban hành kern theo Quy chê nay den Cic 
Chüng thirc s và Bào mt thông tin. 

4. Sau khi bàn giao thit bj km khóa bI mt cho thué bao, co quan, t chirc 
quail 1 trirc tip g1ri van bàn d nghj thyi diem có hiu lirc cüa chImg thu so 
theo Mu 7 ti Phv liic II ban hành kern theo Quy ch nay ye Ciic Chirng thc so 
và Bâo mt thông tin. 

Diu 10. Gia hn, thay di ni dung thông tin chü'ng thir s 

1. Thuê bao Co van bàn d nghj gia han,  thay di ni dung thông tin chüng 
thu s theo Mu 4a tti Phii liic II ban hành kern theo Quy ch nay giri co quan, 
th chirc quán 1' trirc tMp. 

2. Co quan, t chüc quân 15' trirc tip giri van ban d nghj gia han,  thay d& 
ni dung thông tin chirng thu so theo Mu 4b tai  Ph 1iic II ban hành kern theo 
Quy ch nay dn Cc Chfrng thrc s và Báo mat  thông tin. 

.A A. , A A. . . , A EDieu 11. Thu hoi chtrng thu so, thu hoi thiet b!  hru khoa bi mit 

1 .Thu hi chüng thu s& 

a) Thuê bao có van bàn d nghj thu hi chi'mg thu s theo Mu 5a ti Phi 
111c II ban hành kern theo Quy ch nay gui co quan, t chirc quãn 1 trirc tip; 

b) Co quan, t chüc quàn 1 trirc tip gui van bàn d nghj thu hi chfrng 
thu so theo Mu 5b tai  Phii liic II ban hành kern theo Quy ch nay den Ciic 
Chfrng thirc s và Bào mat  thông tin. 

2. Thu hi thit bj hru khóa bI m.t: 

a) Co quan, t chüc quàn 1 trrc tip Co trách nhim thu hi thit bj luu 
khóa bI mat  cUa ching thu s ht hn sü diing hoc chirng thu s bj thu hi, bàn 
giao cho Ciuc Chung thirc so và Bâo mat  thông tin. Biên bàn giao, nhan thiêt bj 
luu khóa bI mat  sau khi chung thu s ht h?n  sr ding hoc chi'rng thu s bj thu 
hi theo Mu 8 ti Phi liic II ban hành kern theo Quy ch nay; 

b) Trong tru&ng hcip thit bj km khóa bI mat  bj that lac,  co quan, t ch(rc 
quân 1 trirc tip phãi 1p bién bàn xác nhan theo Mu 9 ti Phii 1uc II ban hành 
kern theo Quy ch nay gi:ri ngay v Ciic Chirng thirc s và Báo mat  thông tin. 
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• P A Then 12. Khoi phiic thiet b liru khoa bi mt 

1. Thué bao có van ban d nghi khôi phiic thit bj h.ru khóa bI mt theo 
Mu 6a tai Phii 1iic II ban hành kern theo Quy ch nay giri ca quan, to chirc quán 
l trrc tip. 

2. Ca quan, t chrc quán l trçrc tip gài van ban d ngh khôi phiic thit 
bj km khóa bI mt theo Mu 6b tai Phi 1iic II ban hành kern theo Quy chê nay 
dn Ciic Chfrng thirc s và Bâo mt thông tin hoc t chüe &rcic Ciic Chi'rng 
thirc so và Bâo mt thông tin üy quyn. 

Diu 13. Quãn 1 và sfr dijng chfrng thw s 
1. V thix cüa Co quan là ngithi dixçic lãnh do ca quan giao quán 1 và 

sfr 

diing chCrng thu s cüa ca quan; có trách nhim thc hin các quy djnh ti Quy 
ch nay cti vói chC k3,'r s, chCrng thu s co quan duçc giao quân 15i và sü ding. 

2. ChCrng thu s cüa ngi.r&i có thm quyn cüa ca quan theo quy djnh cua 
pháp 1ut ye quãn 15' va sir diung con du clii duçic sfr diing d thc hin các giao 
djch theo dng chi'rc danh cüa ngi.thi do. 

3. Vic k5' thay, k5' thira 1nh theo quy djnh cUa pháp lut duqc thrc hin 
bâi ngux?Yi cO thâm quyn va nguO'i k5' thay, k5' thira lnh phâi sr dung chCrng thu 
so ca nhãn cüa mInh d k5'. 

Chirong ifi 
l5NG DIJNG CHU' KY SO TRONG QUY TRIMI 1JAN11 d111]NII 

Diu 14. llinh thfrc chü k5' s cüa ngtrô'i có thm quyn k5' ban hành van ban 

1. Vj trI: Tai vj trI k5' cüa ngithi có thm quyn k5' ban hành 
van bàn trên van an giây. 

2. I-{Inh ành: Chti k5' cüa nguôi có thm quyn trên van bàn giy, rnàu 
xanh, djnh dng (.png). 

Din 15. 11mb thfrc chfr k5' s cüa co quan, t chfrc ban hành van ban 
1. Vj trI: Tram len khoáng 1/3 chti k5' cüa ngui có thm quyn v phia 

ben trái. 

2. HInh ãnh: D&u cüa ca quan, th chCrc ban hành van ban, màu dO, kIch 
thixOc bang kIch thi.thc thirc tê cüa du, djnh dng (.png). 

Diu 16. TrInh tr k5' s van ban 

1. Ban hàn}i van bàn diêntir: 

a) B phn son thâo van bàn va trinh dir tháo van bàn din tCr cho lh 
dao Co quan; 
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b) Lânh dao  ca quan sr diing cht'rng thu s Ca nhân d thrc hin k s len 
van bàn din tcr theo quy djnh tai  Diu 14, chuyên b phn van thix; 

c) Van thu sir diing chi.'rng thu s co quan d thrc hin k2 s len van bàn 

din tir theo quy djnh t?i  Diu 15 và phát hânh van bàn. 

2. Ban hành van bàn s hoá tCr van bàn giy: 

Van thu s hoá van bàn giy và thirc hin k s b&ng chüng thu s ciXa co 
quan và phát hành: 

- Vj trI chft k: Góc trên, ben phái, trang du van bàn; 

- HInh ãnh: Du cüa co quan, t chCrc s hóa van bàn, màu do, kIch thuc 
b&ng kIch thuâc thrc t cüa du, djnh dng .png; 

- Thông tin: Ten co quan, t chüc, thii gian k. 

3. Ban hành van bàn giy tIr van bàn thrcic k s& 

Van thu co quan thc hin in van bàn dãthrçic k s cüa nguôi có thm 
quyên ra giây, dóng dâu cüa co quan, to ch(rc dê t.o bàn chInh van bàn giây và 
phát hành van bàn. 

4. Trong tnx?mg hçip vAn bàn giy cn nhiu chI k và con du cüa các 
ben có trách nhim tuang duong (nhu dng trinh, biên bàn lam vic,...) khi 
chuyn di sang môi tnx&ng din tü, vAn bàn din tiX së dixçic k tun ti,r vâi các 
chti k s tucYng irng. Tru&ng hqp nay, vAn bàn din tiX cM có giá trj pháp l khi 
có day dü chtt k so cüa các ben tham gia. 

5. Dj vâi các vAn bàn ducic man chuyn xir l và ban hành trên Phn. 
mêm Quàn l vAn bàn và diêu hành, khuyn khIch các co quan, cá nhân siX diing 
chiXc nAng k s dA duçic tIch hqp trên ph.n mm d don giàn hóa các thao tác 
và tit kim thii gian thirc hin. 

Diu 17. Du giáp lai, du treo, bàn sao trong môi trtrông din tfr 

1. D.0 giáp lai: 

Trong môi tnr?mg din tcr, chU k s bâo dam tInh toàn vçn và xác thirc 
nguM gc cüa van bàn din th. Do do, van bàn din tcr khi CO ch k sO hgp 
pháp không can co ché giáp lai. 

2. D.utreo: 

a) Trtthng hçip tài lieu, phii lçic di kern vói vAn bàn chmnh không thuc 
ciing mt tp din tiX, tài 1iu, ph hic di kern, VAn thu co quan thirc hin k5' sê, 
cüa Ca quan, to chüc trên tiXng tp tin kern theo, c11 th: 

- Vj tn: GOc trên, ben phài, trang d.0 cCia mi tp tin. 

- HInh ânh chti k) s cor quan: Không hin th. 

- Thông tin: S và k hiu vAn bàn, thii gian k. 
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b) Tnr&ng hqp tài 1iu, phii lijc di kern vôi vAn bàn chInh thuc cüng mt 
tp din tr có chi k s hqp pháp thi không cn k5 s xác thirc b sung. 

3. Bàn sao: 

a) Vj trI: Góc trên, ben phâi, trang du cüa vAn bàn. 

b) Hmnh ãnh ch k) s6 cüa co quan, t chirc: Không hin thj. 

k.
c) Thông tin: HInh thfrc sao, ten cci quan, t chi.'rc sao van bàn, thôi gian 

Diu 18. Kim tra vAn bàn ttiên tfr throrc k s 

Khi tMp nhn vAn bàn dién tCr có chir k3' s, vAn thu phãi thirc hin kim 
tra tmnh toàn vçn cüa van bàn và xác thc chü k3 so nhu sau: 

1. S ding chüc nAng "Xác thirc" trén ph&n mm VsignPDF cüa Ban Co 
yu ChInh phü d xác thirc chU ky s trên van bàn din tü. Chtt k so trén vAn 
bàn din tCr là hqp 1 khi vic kim tra, xác thrc thông tin ye chirng thu s6 cüa ngi.thi k so ti thñ dim k) con hiu lirc và vAn bàn din tà dAm bAo tInh toàn 
vn. 

2. N&i vAn bàn dArn bAo tInh toàn vçn và ch k3" s hçp 1 thi tip nh.n, 
däng k vAn bàn dn vào PMn mm QuAn 15r vAn bàn và diêu hAnh và xi.r l ngay 
theo ding trInh tr duçc quy djnh ma không cn chi vAn bàn giây. 

3. Nu vAn bàn không dam bAo tInh toàn vçn hoc chi k s thông hqp 1 
thl tCr chôi tiêp nhn và thông báo 'ai vói don vj gài vAn bàn biêt. 

Biu 19. Liru trIl', sfr diing vAn bàn din tfr dA k3 s 
1. VAn bàn din tr hInh thành trong quA trinh hoat dng cüa Co quan phAi 

duçvc 1p h so Va km trQ theo ding quy djnh cüa pháp 1ut v km trir. 

2. VAn bàn din tcr phAi duoc kru tr€i Co t chirc, khoa h9c bAo dAm cho 
vic tim kiêm, tra cCiu duc d dàng và thun igi. 

3. H so lixu tr& din ti'r phAi dirçic bAo quAn an toàn theo th&i hin bâo 
quAn h so. BO phn lixu tr& Co quan phAi thu?mg xuyên kiêm tra, sao 11.ru djnh 
k' sang các thi& bj hxu trQ chuyên ding d bào dAm an toAn, tInh toàn vn, khA 
nAng truy cp ciia h so km trr din tà. 

Chtro'ng IV 
TRAcH NHIIM CUA CAC CY QUAN, TO CH1C, CA NiiAN 

A P A 9 9 A • S A Dieu 20. Trach nhiçm cua So Thong tin va Truyen thong 
1. UBND thành pM Ba Ning ày quyn cho Sâ Thông tin và Truyn 

thông thc hin nhim vi quAn 1, trin khai, si'r di.ing djch vv chi.'rng thirc chU 
k3 so chuyén dng Chmnh phü theo Diu 12 Thông tu s 185/2019/TT-BQp 
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ngày 04 tháng 12 näm 2019 cüa B Quc phông huàng dn vic cung d.p, quãn 
1, si'r diing djch vi chimg thirc chU k s chuyên dung ChInh phü. 

2. ChÜ trI, quàn 1, huâng dan, dào t.o, t.p hu.n, thanh tra, kim tra vic 
quàn 1, sr ding chU k s, chirng thu s cüa CáC co quan, cá nhãn trên dja bàn 

thãnh phô. 

3. Xây drng, t chirc thrc hin ká hoch trin khai, tang cung img ding 
chir k s6, chirng thu s chuyên dung cho các co quan nhà nu&c cüa thành phô. 

4. Djnh k' hoc dOt xu.t báo cáo UBND thành ph& BO Thông tin và 
Truyên thông, Ban Co yêu ChInh phü ye vic quãn 1, si diing chit k so, chfrng 

thu so trong các co quan nhà nthc cUa thành ph& 

5. Djnh k5r hang qu ph& hçp vói Sâ NOi vii d c.p nh.t thay d& v các 
vj trI 1nh dao Co quan, phông ban thuOc CC co quan trén dja bàn thành phô 
nhim theo döi nhu c.0 dàng k c.p mói, thu hi chU k s& 

Diu 21. Trách nhim cüa Thu tru'&ng co' quan, don vl, dla phircrng 

1. T chirc trin khai su dung có hiu qua chU k s& chfrng thu s dâ c.p 
cho co quan, cá nhân thuOc thâm quy&n quãn 1 nhm tang cthng trao dôi van 
bàn din tCr k sé, qua môi truông mtng. 

2. Thuèng xuyên kim tra nhm dam bào vic quãn 15', sir d%ing chü k5' s& 

chüng thu so t.i co quan niInh thrc hin theo dung Quy ch nay và CáC quy djnh 

khác. lien quail. 

3. Chju trách nhim v tinh chInh xác cüa các thông tin v thuê bao d 
nghi cap, gia han, thu hôi, thay di thông tin hoc khOi phi.ic thit b km khóa bj 
met. 

4. Co trách nhiOm phãn cong và cir can bO tip nh.n ching thu s& tip 
nhtn chuyn giao vic cài dt phn mm k5' s và dào to hu&ng dn sr diing k5' 
s tti don vj. 

5. Di vâi chirng thu s Co quail, có quyt djnh giao thi& bj km khóa bI 
mt cho can bO van thu cüa co quan si'r ding d k5' s; dam bào an toãn vic su 
dicing thi& bj luu khóa bI m.t ti co quan. 

6. Dnh k5' (truâc ngày 15 tháng 12 hang näm) báo cáo kt qua quãn 15' và 
si'r dung chft k5' so, ch(rng thu so trong hot dng cüa co quan theo mu tai  Phii 

1ic III ban hành kern theo Quy ch nay, g'Cri ye Sâ Thông tin và Truyên thông 
tng hqp. 

7. Phi hqp vâi S& Thông tin và Truyn thông và các co quan có lien 

quan trong cong tác thanh tra, kim tra vic quán 15', sü diing chft k5' s, chirng 

thu s cüa CO quan, cá nhân thuOc quyn quãn 15'. 
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Diu 22. Trách nhiêm cüa thuê bao 

1. Tuãn thu các qu.y djnh cUa Quy ch nay và các van bàn pháp !ut có 
lien quan ye quãn 1, sir dvng chü k s's, chng thu s& 

2. Cung cp chInh xác và dy dü các thông tin lien quan dn vic cap, gia 
han, thay dôi ni dung thông tin cüa chg thu s& 

3. Thông báo kjp thai cho c quan, t chi'rc quân 1 trrc tip thu hi 
chfrng thu so theo quy djth tai khoàn 1 Diu 11 Quy chê nay. 

4. Bàn giao thi& bi liru khóa bI mt thu hi cho ci quan, t chirc quàn 1 
trirc tiêp theo quy djnh tai khoân 2 Diêu 11 Quy ché nay. 

5. D nghj khôi phic thit bj hru khóa bI mt trong tnräng hçip thit bj km 
khóa bI mt bj khóa theo quy djnh tai Diu 12 Quy ch nay. 

6. Cung cp chi'rng thu s và nhftng thông tin c.n thi& cho các ccx quan 
tiên hành to tng, ccx quan an ninh d ph1ic vti vic bão dam an ninh quôc gia 
ho.c diêu tra ti pham theo quy djnh cüa pháp lut. 

7. Ngixäi k3 cht k din ti'r phâi chju trách nhim truóc pháp luat  v hu 
qua do không tuân thu qu djnh. 

Diu 23. Van thu ella ccr quan có nhim vi 

1. Tip nhn, quàn l và su diing chirng thu s ccx quan, thit bj lixu khóa 
bI mt khi duqc phãn công, dam bào theo diing các quy djnli cüa Quy ch nay và 
các quy djnh khác có lien quan. 

2. Trrc tip thirc hin k s bang chirng thu s ccx quan và phát hành van 
bàn din ti:r theo dung quy trInh tai Quy chê nay; không giao chi'rng thu s cüa 
ccx quan cho ngui khác khi chua duçxc phép bAng van bàn cua ngi.ri Co thâm 
quyén. 

3. Kim tra, xác thtrc tInh hcTp 1 cüa chr k) s trên van bàn din t1r trixâc 
khi tiêp nhn, xr l. Tru&ng hçcp van bàn không hcxp l thi tü chôi tip nhn và 
thông báo lai  dcxii vj gui van bàn bi& l3' do tir chOi van bàn. 

Diu 24. B phn ehuyên trách cong ngh thông tin có nhim vui 
1. H6 trq k5 thi4t, cai dt và cp nht phn mm k s, huàng dn sCr 

ditng chr k sO cho cá nhân duçic cp ching thu s tai  ccx quan. 

2. Tip nhn và bàn giao chirng thu s& thit bj lixu khóa bI mt cüa thi& 
bj, djch viii, phn mm khi. duqc phãn công, dam bão theo ding các quy djnh ccia 
Quy chê nay và các quy dnh khác có lien quan. 

3. Theo dôi báo cáo tInh hInh su diing chrng thu s, chui k)' so dlla ccx 
quan, báo cáo cho Thu tnxàng ccx quan d ngh thu hi chirng thu so dôi vOi cá 
nhân nghi huu, thôi vic va chuyn cong tác hoc ti'r trân. 
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4. Tharn muu cho länh do Co quan thrc hin các bin pháp dam bão an 

toàn, an ninh tai cci quan dôi vài van ban din ti~ duge k so. 

ChirongV 
TO CH15C TH1JC HIIN 

Diu 25. Khen thtr&ng, xii' 1 vi ph&m 

1. Sâ Thông tin và Truyn thông du'a các tiêu chI dánh giá tInh birth trin 
khai chU k so, chirng thu so vào B chi so dánh giá, xêp hang üng ding và phát 
triên cong ngh thông ti:ri h.ng näm. Trên co s& do dê xu.t UBND thành pM 
xem xét khen th.xâng, x11 1 vi phm di vài các Co quan, Ca nhân theo quy dnh 

hin hành. 

2. Thy theo m1rc d vi ph.m, S Thông tin và Truyn thông chii tn, pMi 
hçip vi Si Ni vi và các co quan lien quan tham rnuu UBND thãnh phô áp 
dçing hInh thcrc xr 1 thIch hçip d& vi cá nhân và ngui dung dâu Ca quan khi 

vi phm nguyen täc quail 1 và sr dung chirng thu s& 

Diu 26. Diu khoãn thi hành 

1. S& Thông tin và Truyên thông cO trách nhim chü trI, pMi hçp vói các 
cci quan, don vj lien quad trin khai, kim tra, giám sat viC thirc hin Quy ch 

nay. 

2. Sâ Ni vii chü tn, ph& hçip vOi S Thông tin và Truyn thông huàng 
d.n chi tiêt ye cong tác van thu km trCr dôi vâi van bàn din tir dê các cci quan, 
don vj thrc hin. 

3. Trong qua trinli trin khai thrc hin, nu có khó khän, vuO'ng m&c và 

cn sra di, M sung Quy ch nay, các co quan, cá nhân kjp thii phàn ánh ye Sâ 
Thông tin và Truyên thông dê tong hcip, báo cáo dê xuât UBND thãnh phO Dà 
Nng xem xét, quy& djnh./.j.., 



Phu 1iic I 
DANH SACH CAC LOAI VAN BAN BAT BUQC AP DVNG 

CH K sO VA KHONG GII VAN BAN GIAY 
(Ban hành kern theo Quylt dinh s6: JJ /QD-UBND ngày 10 tháng ft nàrn 2020 

cüa U.ii ban nhân dan thành phó Dà Ndng,) 

STT  Loai van ban 
I  Van ban juy phm pháp 1ut 
1  Nghj quyêt cüa HDND thành phô, qun, huyn, phuông, xã 
2  Quyet djnh cüa UBND thành phô, qun, huyn, phu&ng, xã 
II  Van ban hành chInh 
1 Nghj quyêt (ca bit) 
2  Quyet djnh cá bit) 
3  Chithj 
4  Quy chê 
5  Quy djnh 
6  Thông bao 
7  Thông cáo 
8  Hu&ng dn 
9  Kê hoach 

10  Chucng trInh 
11  Phucmg an 
12  Dean 
13  Duán 
14  Báo cáo 
15  T& trInh 
16  Cong van 

10  %.Jl1y uy quyeii 

19 Giây mô'i (Bao gôm Giây m&i và tài 1iu h9p, hi nghj, hi tháo, dào tao, 
 tp huân,...) 

20  Phiéugüi 

21  Phiêu chuyén 

22  Phiêu báo 

23  Thu cong 

24  Ljch lam vic 

25  Van ban dé biêt, dé báo cáo 

26 Van ban dê nghj gop kern theo dir tháo 



Phu lucli 
CAC BIEU MAU BIEU yE CH1Y KY SO 

(Ban hành kern theo Quye't anh so': l2 l/QD-UBND ngày Jo tháng 9 nàm 2020 
cza U ban nhán dan thànhphO Dâ Náng) 

STT Mu biu Ni dung 
1  Mu 1 a Van bàn d nghj cp chtrng thu s cüa cá nhân 

2 Mu1b Van bàn d nghj cp chrng thu s cho các cá nhân cüa Ca 
quan, to chrc quàn 1 tnjc tip 

3 Mu2a Van bàn d nghj cp chi'rng thu s cho ca quan, t chirc 
cua nguai dixçxc ca quan, tO chirc giao quán 1 chirng thu s 

4 Mu2b VAn bàn d ngh cp chirng thu s cho các Ca quan, t 
chi'rc cüa Ca quan, t chüc quàn 1 trirc tip 

5 Mu 3a 
VAn bàn d nghi cp chrng thu s cho thit bj, djch vii, 
ph.n mm cüa nguii duqc ca quan, t chüc giao quãn 1 
chirng thu s 

6 Mu3b VAn bàn d nghi cp chimg thu s cho thi& bj, djch vii, 
phân mm cüa Ca quan, to chüc quAn 1 tnrc tip 

7 Mu4a VAn bàn d nghj gia han, thay di ni dung thông tin 
chrng thu s cüa Thuê bao 

8 Mu 4b 
VAn bàn d nghj gia han, thay di ni dung thông tin 
chüng thu s cho các Thuê bao cüa Ca quan, to chirc quàn 
1 trrc tiêp 

9  Mu 5a VAn bàn d nghi thu hM chrng thu s cüa Thuê bao 

u lvlaujo VAn bàn d nghi thu hi chirng thu sê, cho các Thuê hao 
cüa Ca quan, tO chIrc quàn 1 trirc tiêp 

11 Mu6a VAn bàn d nghj khôi phuc thi& bj Iuu khóa bI mat cüa 
Thuê bao 

12 Mu6b VAn bàn d nghj khôi phiic thit bj 1uu khóa bI mat  cho cac 
Thuê bao cüa Ca quan, to cht'rc quân 1 trirc tip 

13 Mu7 
dé 
VAn bàn bàn giao thit bj hru khóa bI mat  cho thuê bao và 

nghj th&i diem hiu 1irc cüa chüng thu so 

14 Mu8 Biên 
thu 

bàn giao/nhân thi& bj luu khóa bI mat  sau khi chüng 
s ht han s1r dicing hoc chüng thu s bj thu hi 

15 Mu 9 Biên bàn xác than tht lac thit bj hxu khóa bI mat 
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Mu la 
CQNG HOA xA HO! CHU NGHIA VIET NAM 

Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

BE NGHI CAP CHUG THU SO CHO CA NHAN 

KInh gri: <Co quan, t chirc quãn 1 trirc tip> 

Ho và ten (chi in hoa) Gii tinh: o Nam Nu' 
Ngày sinh: ...../  / Noi sinh:  
S CMND Ngày cp. .....I. . . .1 Noi c.p:  
Dja chi thi.r din t1r cong vii (1)  
Ca quan, t chüc cong tác:  

Dja chi:  

Chi'rcvu:  

St din thoai di dng:  

SIM PKI (2):  

S hiu chüng thu s cü (nu có):  
-Ngàycp :.../.../...... 

- Ngày h& hn : . . .1...!...... 

Dà N&ig, ngày ... tháng ... nám 
• A A Ngtro'i de ngh cap chu'ng thir so 

Ghi chñ:  

(1) Da chi hOp tht.r din tcr cüa Ca nhân thrçc cp bi cci quan nhà nuOc. 

(2) SIM PKI là thit bj the SIM din thoai Co chi'rc nang Iuu khóa bj mt phuic vi k s dU' 
lieu 

trén thiêt bj di dng dam bão an toàn. Nêu Thuê bao muon däng k sr diing SIM PKJ thI then 
thông tin nhà mang vin thông (Viettel, Vinaphone, Mobifone); Thuê bao muOn chuyén so dang sir during sang SIM PKI thI ghi them k hiu "cs " (VI dii: Viettel/cs). 
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UBND THANH PHO BA NANG 
<CO QUAN, TO CHTC 
QUAN L'  TR1!C TIEP> 

S& /  
V/v dé ngh cap chüng thu so cho 

cá nhân 

Mu lb 
CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIITT NAM 

Dc 1p - Tif do - Hinh phüc  

Dà N&ig, ngày ... tháng ... nàm 

KInh giri: 

- Cic Chirng thrc so và Báo mt thông tin, Ban C yéu ChInh phü; 
- Sâ Thông tin và Truyn thông thành phô Dà Nng. 

1. Thông tin ngtr&i tip nhn chfrng thtr s (thit bj hru khóa bI mit): 
- Hç Va tên S CMND  
Ngâycâp / / Nciicâp:  
- Chirc vw ..S din thoai di dông  
DTa chi thu din ti:r cong vw 

- Dja chi tip nhn: <Chi tiê't dfa chi ca cci quan, td ch&c cong tác>. 
2. S ltrçrng và danh sách dáng k: 

TT 
Ho 
va 
ten 

. Ngay 
. sinh 

S 
CMND; 

Ngày cap, 
. nG1 Cap 

Dia chi 
thu 

diên 
. cong 

\T (1) 

Tênccy 
quan, to 

chirc 
cong tác 

, Chuc 
vii 

SOdiên 
.. thoai di 

dong 

Sihiêu 
chirng thu ' ' sO cu (nêu 

co) 

Thiêt bi 

01 
DUSB 
token 

OSim 
PKI(2). 

Tong so ngu?ii dãng k: ngithi. 

Tng s thi& bj dàng k ....USB và ... Sim PKI. 
Nii nlzân: 
- Niur trén; 
- Liiu: VT,... 

Ghi chá:  

(1) D/a chi h5p thuS then ti cáa Ca nhdn thwc c4v bái cc quan nhà nzthc 
(2) Né'u Thuê bao muô'n däng Içi) th dyng SIM PKI thl ä'in thông tin nhà mczng viln thong 
(Viettel, Vinaphone, Mobifone); Thué bao muon chuyén sO dang th dyng sang SIMPK.J thI 
ghi them kj hiu "cs" (VI dy. Viettel/cs). 

Lãnh dio Co quan, to chfrc 
quãn 1 trirc tiêp 
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Mu 2a 
CQNG HOA XA HO! CHU NGHIA VIT NAM 

Bc 1p - Ttr do - Htnh phüc  

BE NGHI CAP CH15NG THU' sO CHO C( QUAN, TO CH1FC 

KInh gri: <Co quan, t chCrc quân I trirc tip> 

Ten co quan, th chirc duçic cp chirng thu s:  
Djachi:  

Mâsthu:  

Ma quan h ngân sách:  

TinWThàrth pM:  
Dja chi thu din ti'r cong viii (1):  

S hiu chthig thu s cü (nu có):  

Ngâycp:  / /  

Ngàyhthan:  / /  

Dà Nng, ngày tháng nàm 
- A Lanh dio co' quan, to chtrc de nghi 

cap chfrng thir so 
(Kj và ghi r5 hQ ten) 

Ghi chi:  

(1) Dja chi hp tint din tt'r cia cci quan, t chzc th dyng chth'zg thzz so' duçrc cO'p bài cci quan nhà nuác 
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UBND THANH PHO DA NANG 
<C€ QUAN, TO CHIC 
QUAN  LY TRIC  TIEP> 

S: /  
V/v d nghi cap ching thi.r so cho 

Co quan, to chirc 

Mu 2b 

CQNG HOA Xi HQI CHU NGHIA VI1T NAM 
Dc 1p - Tiy do - Hanh phñc  

Dà N&ig, ngày ... tháng ... närn 

KInhgiri: 
- Ciic Chüng thrc so và Bão mt thông tin, Ban Co yéu ChInh phü; 
- S& Thông tin và Truyên thông thành phô Dà NAng. 

1. Thông tin ngu?ri tip nhn chfrng thir s (thit bj liru khóa bI mit): 
- HQ và tên So CMND  
Ngày cap:.....I. / .Nai câp  
- Chrc vw S din tho?i di dng  
Dja chi thi.r ctin tà cong vw  
- Dja chi tip nhn: <C'hi tilt dja chi cza co' quan, t chz'c cong tác>. 
2. S hr9ng và danh sách dãng k: 

TT Ten co quan, t 
chirc Dia chi MA s 

thu 

MA quan 
h ngân 

sách 

Dja chi thu 
din t cong 

"i' (1) 

Shiéu 
chirng thu 
s cü (nêu 

co) 
01 

02 

lông cong:  Co quan, don vj. 

N,yi nlz?In: 
- Nhu' trên; 
- Li.ru: VT,... 

Lãnh do Co'quan,tchfrc 
quãn 1 trrc tip 

Ghi chz:  

(1) Dja chi hap thu' din ti't cüa cc quan, td chi-c ser dung ching tint so' durc câ b&i cc quan 
nhà nu'ác 



6 

Mu3a 
CQNG HOA XA HO! CHU NGHIA VIT NAM 

Bc1p-Ttrdo...Hanh phüc  

BE NGHI CAP CHUNG THU SO CHO THIET B!, DCH VJ, PHAN MEM 

KInh g1ri: <C quan, th chi.'rc quãn 1 trirc tip> 

Loai chirng thu s (1)  

Ten chimg thu s (2)  

Ci quan, t chüc (3)  

- A A Lanh do co quan, to chu'c de 
nghj cap chfrng thLr s 

Ghi chi.  

(1) Các loçzi chtng thz,r so' We!, Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing... thu5c 
quyên s6 hi?u cia cc quan, tO chic. 

(2) Ten dãng /cj cht'rng thz.c sO' du'c.rc khai báo theo th tu itu tiên nhir sau: Ten mien hoäc dia 
chi IP hoäc Ten thiêt bi. 

(3,) Cci quan, tO' cháv quán lj thiê't bi, dich vu, phdn mm. 



IT Loai chtrng thu s (1) 

01 
Ten chirng thu s (2) Co quan, t chi.rc (3) 

02 
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UBND THANH PHO EA NANG 
<CO QUAN, TO CH15C 
QUAN LY TRIC TIEP> 

S& /  
V/v dé nghj cap chirng thu so cho 

thiêt bj, dch vi, phân mêm 

Mu3b 
CONG HOA xA HQI CHU NGHiA VIT NAM 

Dc 1p - Tir do - Hnh phüc  

Dà N&g, ngày ... tháng... nàm 

KInhgCri: 
- Ciic Chirng thirc so Va Bão mt thông tin, Ban Co yêu ChInh phü; 
- Sâ Thông tin và Truyên thông thành phô Da NAng. 

1. Thông tin ngtrôi tip nhn chfrng thir s (Thit bj Itru khóa bI mit): 
- Hç vátên S CMN&  
Ngày cap:...../...../ Ncii cap:  
-Chircvtr 
Dja chi thu din tà cong vii:  
- Dja chi tip nhn: <Clii tiê't dja chi cia cci quan, ttl chc cong tác>. 
2. S 1trçng và danh sách dãng k: 

Tong so: 

j\Toj n/lan: 
- Nhtr trên; 
- Lt.ru: VT,... 

Lãnh thio Ccr quan, to chile 
quãn 1 trirc tip 

Ghi chá:  

(1) Các loçzi ch&ng thuS s Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing... thu5c 
quyn so hfru cüa cc' quan, to chic. 

(2) Ten dang kj chz-ng thu sO' ductc khai báo theo thz tit wu tiên nhu sau: Ten mien hoc d1a 
chi IF hoäc Ten thiêt b/. 

(3) Cci quan, 8 chic quán l thie't bi, d.ich vu, phdn mm. 

S din thoi di dng  
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Mu 4a 
CONG HOA XA HQI Cff11 NGHIA VIT NAM 

Dc 1p - Ttr do - Hnh phüc  

BE NGHI GIA HAN, THAY DO! NO! DUNG THÔNG TIN 
CH15NG THu SO 

KInh g1ri: <Co quan, th chi'rc quán 1 trirc tip> 

I. Thông tin chtrng thir s: 

- Loai chüng thu s& oCá nhân oCo quan, t chüc oThit bj, djch vit, phn mm 
- Ten chirng thu s (1):  

- S din thoai di dng (2):  
- S hiu chi'mg thu s& Ngày cp:. . .1. . .1. . . .Ngày ht han: ......./ 
- Dja chi thu din tir cong vij (3)  

A . A II. Thong tin de ngh (4): 

- Gia hn chirng thu so: o 

- Thay di ni dung thông tin chüng thu s& o 

Thông tin cn thay di Thông tin mó'i 

Dà Ncng, ngày ... tháng ... nám 
Lärih dao Cr quan, tO cht'c 

Ghi chü:  

(1) Ten cá nhdn hoc co' quan, td chi'c hoäc thiEf bi, dich vu, phdn mm dã clang Ig trong d 
ngh/ cap chthig tint so. 
(2) Tru'&ng hQp gia hçin, thay dôi ni dung thông tin chthig thu sO dói vó'i SIM PKI. 
(3,) D/a chi thu' dién tc cOng vy thuê bao cIa clang lg trong dé ngh/ cap ching thu' sO. 
('4,) Gia hczn hoc thay dOi n.5i dung thông tin hoc gia hzn và thay dOi n3i dung thông tin. 
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UBND THANH PHO DA NANG 
<CO QUAN, TO CH!C 
QUAN LY TRUC TIEP> 

Mu4b 
CQNG HOA xA HOI CHU NGHIA VI1T NAM 

Dc 1p - Tir do - Hnh phtic  

S& .1  
V/v d nghi gia hn, thay di 

ni dung thông tin chrng thi,r so 

Dà Ncng, ngây ... tháng ... näm 

KInhgiri: 
- Cic Chüng thirc so Va Bâo mt thông tin, Ban Ca yêu ChInh phi 
- Sâ Thông tin và Truyên thông thành phô Dà Näng. 

1. Thông tin ngu'oi tip nhn chfrng thir s (Thit bj liru khóa bI mit): 
- H9 vàtên S CMNID  
Ngày câp  / / Noi cap:  
-Chircvu' 
Dja clii th.r din tir cong vi: 

 

.S din thoai di dng'  

 

- Dja chi tip nhn: <Chi tiAt dja chj cta cct quan, t cht'c cong tác>. 
2. S lu'crng Va danh sách dãng k32: 

TT 

Ten 
chirng 
thu so 

(1) 

' So hiu 
, chung 

thix s 

Dia chi . 
thi,r diçn 
ti:r cong 

vu 

S diên . . thoai di 
dng 
(2) 

. Thong tin 
can thay 
dôi (3) 

Thông 
tin 

mói 
(4) 

Dich vu yêu cu (5) 

Gia han 
(6) 

Thay di 
thông tin (7) 

01 o 
02 o o 

Tong so: 

Nd nhn: 
- Nhi.r trén; 
- Lsu: VT,... 

Lãnh dio Co quan, t chfrc 
quãn 132 triyc tip 

Ghi chz:  

(1) Ten cá nhán hoãc co' quan, t chi-c hoäc thiê't b/, dich vu, phdn mm dã dang kj trong d 
nghj cap chth'zg tint so. 
(2) Tru'O'ng hcip gia han, thay dOi n5i dung thông tin chrng tint sO' ä'ô'i vO'i SIMPKT. 
(3) và (4) Triràng hQp dàng k35 thay dOi n5i dung thông tin chth'zg tint so. 
(5) Né'u a'ãng k) gia hcin cht'ng tint so dánh dd'u "x" vao 0 vuông trô'ng tçzi c5t (6); néu dan? k) thay dôi n3i dung thông tin chth'zg tint sO dánh dáu "x" vào o vuông trOng tqi cot (7,); Néji 
dáng Ig cO gia hqn và thay dOi n5i dung thông tin cháng tint sO thI dánh dOu "x" vào ô vuông 
trông tqi cOt (6) và (7,,). 
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Mu 5a 
CQNG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM 

Bc 1p - Tir do - Hinh phüc  

BE NGH! THU HO! CHUG THU sO 

KInh gui: <Ca quan, t chirc quân I trirc tip>. 

HQ và ten (chi in hoa): Giii tInh. oNam. .oNü 
Ngày sinh:  / / Nai sinh:  
S CMIND: Ngày cp........I.........Noi cp:.../..../ 
Chircvw  

Ca quan, t chrc cong tác:  

S din thoi di dng:  

B nghi thu hi chfrng thtr s6:  

Ten chü'ng thu so (1):  

S CMND (2) Ngày cp:. .1...!.........Nai cp:.../..../ 
Ma s thu (3):  

Ma quan h ngân sách (4):  

Da chi thu din tCr cong vii (5):  
S hiu chung thu s:  

S hiu Thi& bj luu khóa bI mat:  
S din thoi di dng (6):  

L do thu hi:  

Dà N&ig, ngày.... tháng... nám... 

Lãnh do Co quan, to chfrc 

Ghi chz:  
(1) Ten cá nhán hoc cc quan, to chz'rc hoãc thiêt bi, dch vy, phán iném dd dãng lg trong dé 
nghj cop chtng thu' sO. 
(2) Tru'&ng hcrp thu hOi cheng thu sO cia cá nhOn. 
(3), (4) Tritàng hcrp thu hOi chtng tint so cüa co' quan, tO cht& 
(5) 1)/a chi thuS din tz-'r cüa Thuê bao dã dOng 1g trong dé nghj cap cht'rng tint sO. 
(6) Trtthng hcip thu hOi ch&ng tint sO dôi vái SIMPKJ. 
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UBND THANH PHO DA NANG 
<C€ QUAN, TO CHIFC 
QUAN LY TRIC TIEP> 

S& I  
V/v d nghj thu hi chUng thu s  

Mu5b 
CQNG HOA xA HQI CHU NGHTA VIT NAM 

Dc Ip - Tiy do -  Hinh phüc  

Dà Nng, ngày ... tháng ... näm 

KInhgi:ri: 

- Ciic Chi'rng thirc so và Bâo mt thông tin, Ban Ca yêu ChInh phü; 
- S& Thông tin và Truyên thông thành phô Dà Nàng. 

1. Thông tin du mi ph6i hçrp thu hi Thit bi hru khóa bI mit: 
- HQ và têiv So CMND  
Ngày câp  / / Ncii cap:  
-Chircvu  
Dja chi thu din tCr cong vii:  

- Dja chi thu hi: <Chi tiê't dja chi' cia co' quan, tc chi'c cong tác>. 
2. S lirçrng và danh sách 

TT 
Ten 

chng 
thu s 

S 
CMND/CCCD/ 

H chiu; 
Ngày , 

cap (1) 

so 
thu 
(2) 

M 
quan h 

ngân 
sách (3)cong 

Dja chi 
thu 

din 

(4) 

' So 
hiu 

chlrn 
thu so 

S hiêu 
thi& bi 

1c1ióa bI 
mat 

' 

SO 
din 
thoai 

di 
dQng 
(5) 

L do 
thu hi 

01  

02  

Tong so:. 

No'i n/ian: 
- Nht.r trén; 
- Lxu: VT,... 

Lãnh c1io Co quan, to chü'c 
quãn I trrc tip 

Ghi chi2:  
(1) Trzthng hçp thu hói chtng thu' so cza cá nhân. 
(2), (3) Tru'àng hcrp thu hOi ch&ng thu- sO cüa co' quan, tO chi'c. 
(4) Dia chi thu- diçn t cüa Thuê bao dã a'Ong /g trong dê ngh cOp chz'ng tint so. 
(5) Tru'O'ng hcip thu hOi ch'ng tint sO ã'Oi vol SIMPKJ. 

.S din thoi di dng' 
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Mu 6a 
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM 

Bc1âp-Ttrdo-Hanh phüc  

oE NGH! KHOI PHUC THIET B! LUU KHOA B! MT 

KInh glri: <Ca quan, t chirc quân 1 trçrc tip> 

Ho vá ten (chtt in hoa): .Gi9i tInh:...o.Nam . ...o NQ 
Ngày sinh. ..../  / Nai sinh:  
S CMND Ngày cp:. . .1...!......Ncii cap:  
Ca quan, ti chIrc cong tác:  

Chi'rc vu:  

S din thoai di dng:  

B nghi khôi phuc Thit bi hru khóa bI mat:  

S hiêu Thit bi hru khóa bI mat:  

Ten cht'rng thu s (1):  

Dja chi thu din tr cong vi (2):  

Dà Ncng, ngày ... tháng ... nám 
Lãnh do Co quan, to chfrc 

Ghi chá:  
(1) Ten cá nhán hoc co' quan, to chz'c hoãc thiêt bj, djch v, phãn mêm dã dãng Ic) trong dê 
nghj cOp chingthtrso. 
(2) D/a chi thu diçn tl cüa Thuê bao dã dOng Ic) trong dê nghj cap chthig thu sO. 
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UBND THANH PHO BA NANG 
<Cc% QUAN, TO CHIrC 
QUAN L' TRIIC TIEP> 

S& /  
V/v dê nghi khôi phiic Thiêt bj liru 

khóa bI mt 

Mau 6b 
CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VIT NAM 

Dc Ip - Tr do - Hinh phüc  

Dà N&2g, ngày ... tháng ... nàm 

KInh gCri: 

- Ciic Chi'rng thrc so vâ Bão mt thông tin, Ban Ca yêu ChInh phü; 
- S& Thông tin và Truyên thông thành phô Dà Nàng. 

1. Thông tin v Thit hl liru khóa bI mt cn khôi phiic: 

TT 
ldióa bI mat 

SôhieuThiêtbiJiru  
Thông tin cUa thuê bao 

Ten chüng thu so 
(1) 

Ca quan, to chirc 
cong tác 

Dja chi thu din 
ti.r cong vii 

01 

02 

2. Thông tin v ngithi ph1i hçrp h trq khôi phic Thit bj hru khóa bI mt: 
H9vàtên:  

SCMND Ngàycp:.../.../......Naicp:  / I  

Ca quan, t chirc cong tác  

S din thoi di dng S din thoi ca quan:  

No'! n/i/In: 

- Nhix trên; 
- Lixu: VT,... 

T ...,, I_J4I1II ._.t? 9 I1aiI IJ 

quãn 1 trt,rc tiêp 

Ghi cht'i:  

(1) Ten cá nhán hoãc cci cjuan, t chic hoãc thiê't bj, dich vy, phdn mm dã dáng kj trong c1ë 
nghj cap ching thu' so. 
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UBND THANH PHO DA NANG 
<Cc% QUAN, TO CHUC 
QUAN L' TRIJ'C TIEP> 

S: /  
V/v bàn giao Thiêt bj hru khóa bI 
mt và hiu hrc cüa chrng thu so 

Mu 7 

CONG HOA xA HO! CHU NGHA VIT NAM 
Dc 1p - Tij do - Hanh phüc  

Dà Nng, ngày ... tháng ... näm 

KInhgüi: 
- Ciic Chimg thirc so và Bão mt thông tin, Ban Ca yêu ChInh phü; 
- S& Thông tin và Truyén thông thành phô Dà Nng. 

S lixcmg d nghj  

Danh sách d nghj: 

TT Ten chüng 
thu so (1) 

S'hiêu 
chirng 
thu so 

S'hiêu 
Thit b 
khóa bI mat 

Thôi diem bàn giao Thiêt bj lu'u khóa bI 
mat (Gi?y, phüt, ngày, tháng, nãm) (2) 

01 

02 

Noi n1in: 
- Nhi.r trén; 
- Luu: VT,... 

Lãnh do Cr quail, t chfrc 
quãn 132 trirc tip 

Ghi chi:  
(1) Ten cá nhân hoãc cci quan, to chc hoãc thiêt hi, dich vu, phdn mém dd dãng Ic)  trong dC 
nghf cap chth'zg thic sO. 
(2) Th&i diem Cci quan, to chic quán lj trcc tiê'p bàn giao ch&ng thu sO cho Thuê bao. 
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Mu 8 
CQNG HOA xA HO! CHU NGHIA VIET NAM 

Dth N&ig, ngày ... tháng ... nám 

BIEN BAN GIAO/NHAN THIET B! LUU KHOA B! MT SAU Kill 
CHUNG THU SO HET HAN SI DUNG/B! THU HO! 

1. Ben giao: 

Ong/Bà:  

SCMND Ngàycp:.../.../.......Noic.p  
Chirc vu:  

Co quan, t chüc cong tác:  

2. Ben nhân: 

Ong/Bà:  

SCMND Ngàycp:.../.../.......Noicp  
Ch(rcvu:  

Co quan, t chüc cOng tác:  

3. Dja diem giao/nhn: 

4. Danh sách Thit bi itru khóa bI mat thu hi 

TT 
A 

Ten chirng thir so 
(1) 

A Co quan, to 
chfrc 

• A 

So hiçu Thiet b! liru 
khóa bI mat Ghi chü 

1 

2 

Cong 
u; +i_L. LL _! - . - - 

ung giao/nflan nhu trén. 

Biên bàn dixac 1p thành 03 bàn có giá trj nhu nhau, mi ben gi& 01 bàn và 01 
bàn giri ye Cic Chirng thrc so và Bào mt thông tin. 

BEN G!AO 

Ghi chz:  

(1) Ten cá nhdn hoc cci quan, to chüv hoc thiêt bj, djch vy, phdn mêm dã dang kj trong dê 
nghj cap chthig tint sO. 

BEN NHN 
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Mu 9 

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Dôclâp-TirdoHanh phüc 

BIEN BAN XAC NHN THAT LC THIET B! LUAU KHOA B! MLT 
KInh glri: 

- Ciic Chirng thirc so và Bão mt thông tin, Ban Co yêu ChInh phü; 
- S& Thông tin và Truyên thông thành phô EM Nãng. 

Horn nay, ngày .tháng nAm ...... 
Tai:  

Cháng tôi gm: 

I. Di din co quail, t chüc quail 1 trirc tiêp: 
1. Ho và ten: Chrc vu:  
2. Co quan, t chirc cong tác:  
3.Diachi:  

II. Ngithi quãn 1 Thit bj liru khóa bI mit: 
1. Hç và ten: Ngày sinh:  / /  
2.SCMND Ngàycp:......./......Noid.p:  
3. Co quan, t chüc cOng tác:  
4. S din thoai di dng:  

Chüng tôi xác nhn vic Ong (bà):  

Ba lam tht lc Thit bj lu'u khóa bi mt có thông tin nhtr sau: 
- Ten chirng thu s6 (1):  

- So hiu ching thu sO:  So hiêu Thiêt bj km khóa bI mt:  
- Dja chi thu din tü' cong vit (2):  
- L do tht lc:  

Chüng tOi cam doan các thông tin trên là dung sir that và hoàn toàn chju 
trách nhim trithc pháp 1ut ye vic that lc Thiêt bj km khóa bI rnt nêu trén. 

Ngtrôi quãn l Lãnh do Co quan, to chü'c quãn l 
r A Thiet b hru khoa bi mit tric tiep 

Ghi chz:  
(1) Ten cá nhân hoãc co quan, to chic hoãc thiêt bj, dich vy, phán mém d dãng k trong dé 
ngh/ cap cháng thu sO. 
(2) D/a chi thu din ti cüa thuê bao dã clang kj5 trong dé ngh/ cap ch&ng thw sO. 
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Phi hic III 

BAO CÁO TINH HINH siY DVNG  CHU' K' SO CHUYEN DUNG 
(Ban hành kern theo Quyt djnh so': /QD-UBND ngày tháng nám 2020 cüa U) ban 

nhán dOn thành phO Dà Nang) 

UBND THANH PHO DA NANG 
<CO QUAN, TO CHIJ'C 
QUAN LY TRVC TIEP> 

S& / 

CONG HOA xA HO! CHU NGHTA VIT NAM 
Dc 1p - Tr do - Hnh phüc 

Dà Ncing, ngày ... tháng nOrn 

BAO CÁO TINH HINH stY DVNG  CH1Y KY sO CHUYEN DUNG 

KInh gfri: Sâ Thông tin và Truyn thông 

<Ten cc' quan, don vj> báo cáo tInh hInh sr diing chCI k)' s chuyên dung nãm 
nhu sau: 

STT 
• Loai van ban 

Soltro'ng 
, phathanh 

So lu'o'ng phát 
hanh bang chir 

ky diçn tir 

A Trong hoit dng ni b cüa mi co' quan 

1 Gi.y mi hçp 

2 Báocáodjnhk'cáccâp 

3 Van bàn d bit, d báo cáo 

4 VAn bàn d nghj gop , kern theo dir thào 

5 Thông háo 

6 Chuong trInh, K hoach 

7 Các loai tài 1iu khác (nu có, ghi c11 th): 

B Wri co' quan, t chfrc, cá nhãn ben ngoài 

1 VAn bàn hành chInh 



2 H scx cong vic 

GCri bàn din tCr kern theo van bàn giy 
cho ChInh phü 

Gcri bàn din tir kern theo van bàn gi.y 
cho UBND các cap 

Kin nghj, d xut: 

Noi nh:in: 
- Nhx trên; 
- Luu: VT, 

LANH DAO CO QUAN, TO CH(JC 

QUAN LY TRVC TIEP 
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